PROCEDURA PER LA RICHIESTA UTILIZZO SPAZI E ATTREZZATURE COMUNALI DA PARTE DELLE SCUOLE ARESINE*
1. Verificare la disponibilità dello spazio all'ufficio Spazi e, se necessario, concordare un appuntamento per un sopralluogo.
Dove e quando:
Centro civico Agorà, via Monviso 7 - Arese
tel. 02 93527375 - 382 da lunedì a venerdì, dalle 9.00 alle 12.00
mail: spazi@comune.arese.mi.it
2. Inviare il modulo che segue compilato e sottoscritto, almeno 30 giorni prima della data di utilizzo dello spazio all'ufficio Protocollo in una delle seguenti modalità:
· via mail a protocollo@comune.arese.mi.it 
· via pec a protocollo@cert.comune.arese.mi.it 
· a mano, presso il Palazzo comunale (piano rialzato), via Roma 2, da lunedì a venerdì dalle 8.30 alle 12.00, martedì anche dalle 16.00 alle 18.30.
Il rispetto dei termini indicati è fondamentale per poter attivare i servizi necessari a garantire una buona riuscita dell'iniziativa (es. riscaldamento o raffreddamento, apertura e chiusura dello spazio, pulizia, eventuale attivazione del servizio tecnico, ecc.). 
3. attendere dal Comune comunicazione scritta di autorizzazione all'utilizzo dello spazio richiesto. 
Si fa presente che lo spazio è consegnato pulito e tale deve essere obbligatoriamente restituito, pena l’addebito di € 50,00 relativo al servizio di pulizia straordinario che si renderà necessario. Il mancato pagamento dell'addebito comporterà la mancata assegnazione di spazi fino all’avvenuto saldo del debito.
A partire dal mese di settembre 2023, indicativamente, la presentazione delle richieste avverrà in modalità telematica, accedendo dal sito www.comune.arese.mi.it ai Servizi online, tramite SPID (Sistema pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta d'Identità Elettronica) o CNS (Carta Nazionale dei Servizi) del Legale Rappresentante e/o di chi ne fa legalmente le veci.
Si invitano pertanto le Direzioni didattiche ad attivarsi per tempo. Se necessario, saranno fissati brevi incontri di formazione per illustrare la nuova procedura.
*La concessione degli spazi comunali è riservata alle scuole aventi sede nel territorio comunale oppure alle scuole, non presenti sul territorio, nei confronti delle quali venga riconosciuto il gradimento per l'attività da svolgere a favore della comunità aresina.
MODULO RICHIESTA UTILIZZO SPAZI E ATTREZZATURE COMUNALI 
RISERVATO ALLE SCUOLE ARESINE
ai sensi del “Regolamento per la concessione degli spazi pubblici e attrezzature” 
approvato con deliberazione di Consiglio comunale n. 38 del 29 marzo 2023
Dati richiedente
Il/La sottoscritto/a_________________________________________________________
in qualità di Dirigente scolastico dell'Istituto (indicare denominazione)
_____________________________________________________________________
via/piazza  _____________________________________________________________n. ____ 
Cap________ Comune __________________________________________________
consapevole delle sanzioni stabilite per le false attestazioni e le mendaci dichiarazioni (art. 76 del DPR 445/2000), sotto la propria responsabilità
C H I E D E 
1. la disponibilità dello spazio comunale:
(barrare l’opzione desiderata)
Centro civico Agorà, via Monviso 7 
· Sala polivalente (capienza: max 150 persone)              
· Sala corsi (capienza: max 24 persone)
· Arena esterna (capienza: max 100 persone)
· Auditorium “Aldo Moro”, viale Varzi 13 (capienza: max 328 persone )
             attualmente in fase di ristrutturazione
per lo svolgimento dell'iniziativa denominata:
_________________________________________________________________
per il giorno ______________________________________________________
dalle ore ______________________alle ore_____________________________
con previsione massima di affluenza n.______ persone
Indicare la tipologia di iniziativa:
    è aperta al pubblico
 
   è limitata agli studenti
In caso di spettacoli teatrali o musicali, indicare anche l'eventuale esigenza di prenotazione dello spazio per le prove: 
Prove il giorno/i giorni
 _____________________________________________________________________
dalle ore _______________________ alle ore________________________________
2. l'utilizzo dell'attrezzatura comunale:
Le sale possono essere allestite per conferenze, convegni, spettacoli teatrali o musicali ecc., quindi è importante indicare la tipologia di iniziativa così da garantire il miglior allestimento. A titolo esemplificativo: una sala per uno spettacolo teatrale richiede un allestimento più complesso rispetto a un seminario in cui si utilizza solo il microfono.
(barrare l’opzione desiderata) 
· no
· sì (indicare quale, per es. microfoni, proiettore, impianto audio ecc. Se necessario, concordare un sopralluogo con l'ufficio Spazi al n. 02 93527375 – 382 per verificare le proprie esigenze):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· è necessaria la presenza di personale tecnico per la gestione dell'impianto audio/video
DICHIARA
agli effetti degli artt. 1341 e 1342 del Codice civile
 di aver preso visione e di accettare tutte le condizioni di cui al “Regolamento per la concessione degli spazi pubblici e attrezzature” approvato con deliberazione di Consiglio comunale n. 38 del 29 marzo 2023
 di essere consapevole che il servizio antincendio è a carico dell'Istituto scolastico, pertanto, i docenti accompagnatori dovranno essere in regola con l'attestazione di idoneità ottenuta dopo regolare formazione
 di essere consapevole che l’uso degli spazi e delle attrezzature implica da parte del concessionario una responsabilità sia per il corretto uso, sia per la tutela del patrimonio pubblico. Pertanto, come previsto dal Regolamento, si individua _____________________________________________________________________
quale Responsabile che risponderà di eventuali danni arrecati
 di essere consapevole che l’installazione di altre attrezzature o di impianti diversi da quelli esistenti dovrà essere autorizzata dal competente ufficio comunale. L’uso deve essere compatibile e conforme alle norme di sicurezza
 di essere a conoscenza che potrà essere effettuato in qualsiasi momento un controllo sul rispetto delle capienze prescritte, all'esito del quale, in caso di mancato rispetto della capienza massima stabilita, potrà essere immediatamente sospeso l'utilizzo dello spazio concesso e/o negato l'uso dello stesso per future analoghe richieste
 per ogni esigenza durante l'iniziativa, il/la referente da contattare è (indicare nome, cognome e recapito telefonico):
_____________________________________________________________________
 di aver preso visione e di accettare l'”INFORMATIVA AI SENSI ART. 13 REGOLAMENTO UE 2016/679 (REGOLAMENTO GENERALE SULLA PROTEZIONE DEI DATI)”
Il Comune di Arese, in qualità di Titolare del Trattamento, garantisce la corretta tutela dei dati personali trattati, nel rispetto dei principi stabiliti dal GDPR 679/2016 e dalla normativa nazionale vigente. 
Il DPO (Data Protection Officer) è reperibile al seguente indirizzo mail: rpd@comune.arese.mi.it oppure al seguente numero 02.93527/202-251. 
L’interessato potrà esercitare i Suoi diritti scrivendo direttamente al Titolare via posta (Arese, Via Roma, 2 – cap. 20044), a mezzo pec (protocollo@cert.comune.arese.mi.it) o tramite e-mail (protocollo@comune.arese.mi.it).
L’informativa estesa è reperibile sul sito internet (https://www.comune.arese.mi.it) al seguente link  https://comune.arese.mi.it/privacy/privacy-informative/ oppure presso il competente ufficio. .
Infine, 
SI IMPEGNA A:
1. lasciare gli spazi concessi in uso puliti e sgombri di quanto usato per l'iniziativa svolta
2. non usare candele, materiale infiammabile o comunque pericoloso 
3. non fissare con chiodi o viti le proprie strutture, ma supporti alternativi che non deteriorino le superfici
4. non affiggere manifesti e locandine mediante nastro adesivo o altro materiale sulle pareti, al fine di non danneggiare la tinteggiatura e l'intonaco
5. far rispettare scrupolosamente il divieto di fumo
6. segnalare immediatamente eventuali incidenti/inconvenienti occorsi durante l'utilizzo dello spazio (ad es. salta il contatore della luce), anomalie/danni al locale, agli arredi e alle attrezzature avute in uso, riscontrati prima o causati durante o dopo l'utilizzo dello spazio: 
a) al personale comunale se l'iniziativa si svolge durante l'orario di apertura della Biblioteca
b) al personale incaricato del servizio di apertura e chiusura dello spazio nel caso di iniziativa al di fuori dall'orario di servizio del personale comunale o nei giorni festivi.
 DATA   _______________                 
 
 
FIRMA  
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