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Questo allegato è parte integrante al testo delle linee guida sulla Formazione, gestione e 

conservazione dei documenti informatici. 
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CAPITOLO 1

Premessa

1.3 Scopo e campo di applicazione del documento

Lo scopo del presente allegato è il seguente:

esplicitare il significato dei termini maggiormente utilizzati nel documento linea guida 

sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, che necessitano 

una spiegazione. 

1.4 Glossario dei termini 

TERMINE DEFINIZIONE

Accesso
Operazione che consente di prendere visione dei documenti 

informatici.

Affidabilità

Caratteristica che, con riferimento a un sistema di gestione 

documentale o conservazione, esprime il livello di fiducia che 

l'utente ripone nel sistema stesso, mentre con riferimento al 

documento informatico esprime la credibilità e l’accuratezza 

della rappresentazione di atti e fatti in esso contenuta.

Aggregazione documentale 

informatica

Insieme di documenti informatici o insieme di fascicoli 

informatici riuniti per caratteristiche omogenee, in relazione 

alla natura e alla forma dei documenti o in relazione 

all’oggetto e alla materia o in relazione alle funzioni dell’ente.

Archivio Complesso dei documenti prodotti o acquisiti da un soggetto 

pubblico o privato durante lo svolgimento della propria 

attività.

Archivio informatico Archivio costituito da documenti informatici, organizzati in 

aggregazioni documentali informatiche.
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TERMINE DEFINIZIONE 

Area Organizzativa 

Omogenea 

Un insieme di funzioni e di uffici individuati dall'ente al fine di 

gestire i documenti in modo unitario e coordinato, secondo 

quanto disposto dall’art. 50 comma 4 del D.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445. Essa rappresenta il canale ufficiale per l'invio di 

istanze e l'avvio di procedimenti amministrativi.  

Attestazione di conformità 

delle copie per immagine su 

supporto informatico di un 

documento analogico 

Dichiarazione rilasciata da notaio o altro pubblico ufficiale a 

ciò autorizzato allegata o asseverata al documento 

informatico. 

Autenticità Caratteristica in virtù della quale un oggetto deve 

considerarsi come corrispondente a ciò che era nel momento 

originario della sua produzione. Pertanto un oggetto è 

autentico se nel contempo è integro e completo, non avendo 

subito nel corso del tempo o dello spazio alcuna modifica non 

autorizzata. L'autenticità è valutata sulla base di precise 

evidenze. 

Certificazione Attestazione di terza parte relativa alla conformità ai requisiti 

specificati di prodotti, processi, persone e sistemi. 

Classificazione Attività di organizzazione di tutti i documenti secondo uno 

schema costituito da un insieme di voci articolate in modo 

gerarchico e che individuano, in astratto, le funzioni, 

competenze, attività e/o materie del soggetto produttore. 

Cloud della PA Ambiente virtuale che consente alle Pubbliche 

Amministrazioni di erogare servizi digitali ai cittadini e alle 

imprese nel rispetto di requisiti minimi di sicurezza e 

affidabilità. 

Codec Algoritmo di codifica e decodifica che consente di generare 

flussi binari, eventualmente imbustarli in un file o in un 

wrapper (codifica), così come di estrarli da esso (decodifica). 

Conservatore Soggetto pubblico o privato che svolge attività di 

conservazione dei documenti informatici. 

Conservazione Insieme delle attività finalizzate a definire ed attuare le 

politiche complessive del sistema di conservazione e a 

governarne la gestione in relazione al modello organizzativo 
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TERMINE DEFINIZIONE 

adottato, garantendo nel tempo le caratteristiche di 

autenticità, integrità, leggibilità, reperibilità dei documenti 

Convenzioni di 

denominazione del file 

Insieme di regole sintattiche che definisce il nome dei file 

all’interno di un filesystem o pacchetto. 

Coordinatore della Gestione 

Documentale 

Soggetto responsabile della definizione di criteri uniformi di 

classificazione ed archiviazione nonché di comunicazione 

interna tra le AOO ai sensi di quanto disposto dall’articolo 50 

comma 4 del DPR 445/2000 nei casi di amministrazioni che 

abbiano istituito più AOO. 

Destinatario Soggetto o sistema al quale il documento informatico è 

indirizzato. 

Digest Vedi Impronta crittografica. 

Documento amministrativo 

informatico 

Ogni rappresentazione, grafica, fotocinematografica, 

elettromagnetica o di qualunque altra specie, del contenuto 

di atti, anche interni, formati dalle pubbliche 

amministrazioni, o, comunque, da queste ultime utilizzati ai 

fini dell'attività amministrativa 

Documento elettronico Qualsiasi contenuto conservato in forma elettronica, in 

particolare testo o registrazione sonora, visiva o audiovisiva 

Documento informatico Documento elettronico che contiene la rappresentazione 

informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti 

Duplicato informatico Vedi art. 1, comma 1, lett) i quinquies del CAD. 

eSeal Vedi sigillo elettronico.  

Esibizione operazione che consente di visualizzare un documento 

conservato 

eSignature Vedi firma elettronica. 

Estratto di documento 

informatico 

Parte del documento tratto dal documento originale 

Estratto per riassunto di 

documento informatico 

Documento nel quale si attestano in maniera sintetica fatti, 

stati o qualità desunti da documenti informatici. 
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TERMINE DEFINIZIONE 

Estrazione statica dei dati Estrazione di informazioni utili da grandi quantità di dati (es. 

database, datawarehouse ecc...), attraverso metodi 

automatici o semi-automatici 

Evidenza informatica Sequenza finita di bit che può essere elaborata da una 

procedura informatica.  

Fascicolo informatico Aggregazione documentale informatica strutturata e 

univocamente identificata contenente atti, documenti o dati 

informatici prodotti e funzionali all’esercizio di una attività o 

allo svolgimento di uno specifico procedimento. 

File Insieme di informazioni, dati o comandi logicamente correlati, 

raccolti sotto un unico nome e registrati, per mezzo di un 

programma di elaborazione o di scrittura, nella memoria di un 

computer. 

File container Vedi Formato contenitore. 

File wrapper Vedi Formato contenitore. 

File-manifesto File che contiene metadati riferiti ad un file o ad un pacchetto 

di file. 

Filesystem Sistema di gestione dei file, strutturato mediante una o più 

gerarchie ad albero, che determina le modalità di 

assegnazione dei nomi, memorizzazione e organizzazione 

all’interno di uno storage. 

Firma elettronica Vedi articolo 3 del Regolamento eIDAS. 

Firma elettronica avanzata Vedi articoli 3 e 26 del Regolamento eIDAS. 

Firma elettronica qualificata Vedi articolo 3 del Regolamento eIDAS. 

Flusso (binario) Sequenza di bit prodotta in un  intervallo temporale 

finito e continuativo che ha un’origine precisa ma di cui 

potrebbe non essere predeterminato il suo istante di 

interruzione. 

Formato contenitore Formato di file progettato per consentire l'inclusione 

(“imbustamento” o wrapping), in uno stesso file, di una o più 
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TERMINE DEFINIZIONE 

evidenze informatiche soggette a differenti tipi di codifica e 

al quale possono essere associati specifici metadati. 

Formato del documento 

informatico 

Modalità di rappresentazione della sequenza di bit che 

costituiscono il documento informatico; comunemente è 

identificato attraverso l’estensione del file. 

Formato “deprecato” Formato in passato considerato ufficiale il cui uso è 

attualmente sconsigliato a favore di una versione più recente. 

Funzioni aggiuntive del 

protocollo informatico 

Nel sistema di protocollo informatico, componenti 

supplementari rispetto a quelle minime, necessarie alla 

gestione dei flussi documentali, alla conservazione dei 

documenti nonché alla accessibilità delle informazioni. 

Funzioni minime del 

protocollo informatico 

Componenti del sistema di protocollo informatico che 

rispettano i requisiti di operazioni ed informazioni minime di 

cui all’articolo 56 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445. 

Funzione di hash crittografica Funzione matematica che genera, a partire da una evidenza 

informatica, una impronta crittografica o digest (vedi) in 

modo tale che risulti computazionalmente difficile (di fatto 

impossibile), a partire da questa, ricostruire l’evidenza 

informatica originaria e generare impronte uguali a partire da 

evidenze informatiche differenti. 

Gestione Documentale Processo finalizzato al controllo efficiente e sistematico della 

produzione, ricezione, tenuta, uso, selezione e conservazione 

dei documenti. 

hash Termine inglese usato, impropriamente, come sinonimo 

d’uso di “impronta crittografica” o “digest” (vedi). 

Identificativo univoco  Sequenza di numeri o caratteri alfanumerici associata in 

modo univoco e persistente ad un'entità all'interno di uno 

specifico ambito di applicazione. 

Impronta crittografica Sequenza di bit di lunghezza predefinita, risultato 

dell’applicazione di una funzione di hash crittografica a 

un’evidenza informatica. 
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TERMINE DEFINIZIONE 

Integrità Caratteristica di un documento informatico o di 

un'aggregazione documentale in virtù della quale risulta che 

essi non hanno subito nel tempo e nello spazio alcuna 

alterazione non autorizzata. La caratteristica dell'integrità, 

insieme a quella della completezza, concorre a determinare 

la caratteristica dell'autenticità. 

Interoperabilità Caratteristica di un sistema informativo, le cui interfacce sono 

pubbliche e aperte, e capaci di interagire in maniera 

automatica con altri sistemi informativi per lo scambio di 

informazioni e l’erogazione di servizi. 

Leggibilità Caratteristica di un documento informatico che garantisce la 

qualità di poter essere decodificato e interpretato da 

un'applicazione informatica. 

Manuale di conservazione Documento informatico che descrive il sistema di 

conservazione e illustra dettagliatamente l’organizzazione, i 

soggetti coinvolti e i ruoli svolti dagli stessi, il modello di 

funzionamento, la descrizione del processo, la descrizione 

delle architetture e delle infrastrutture.  

Manuale di gestione Documento informatico che descrive il sistema di gestione, 

anche ai fini della conservazione, dei documenti informatici e 

fornisce le istruzioni per il corretto funzionamento del servizio 

per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei 

flussi documentali e degli archivi. 

Metadati Dati associati a un o documento informatico, a un fascicolo 

informatico o a un'aggregazione documentale per 

identificarli, descrivendone il contesto, il contenuto e la 

struttura - così da permetterne la gestione del tempo - in 

conformità a quanto definito nella norma ISO 15489-1:2016 

e più nello specifico dalla norma ISO 23081-1:2017. 

Naming convention Vedi Convenzioni di denominazione 

Oggetto di conservazione Oggetto digitale versato in un sistema di conservazione. 

Oggetto digitale Oggetto informativo digitale, che può assumere varie forme 

tra le quali quelle di documento informatico, fascicolo 

informatico, aggregazione documentale informatica o 

archivio informatico. 
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TERMINE DEFINIZIONE 

Pacchetto di archiviazione Pacchetto informativo generato dalla trasformazione di uno 

o più pacchetti di versamento coerentemente con le modalità 

riportate nel manuale di conservazione. 

Pacchetto di distribuzione Pacchetto informativo inviato dal sistema di conservazione 

all’utente in risposta ad una sua richiesta di accesso a oggetti 

di conservazione. 

Pacchetto di file (file package) Insieme finito di più file (possibilmente organizzati in una 

struttura di sottoalbero all’interno di un filesystem) che 

costituiscono, collettivamente oltre che individualmente, un 

contenuto informativo unitario e auto-consistente. 

Pacchetto di versamento Pacchetto informativo inviato dal produttore al sistema di 

conservazione secondo il formato descritto nel manuale di 

conservazione. 

Pacchetto informativo Contenitore logico che racchiude uno o più oggetti di 

conservazione con i relativi metadati, oppure anche i soli 

metadati riferiti agli oggetti di conservazione. 

Path Percorso (vedi). 

Pathname Concatenazione ordinata del percorso di un file e del suo 

nome. 

Percorso Informazioni relative alla localizzazione virtuale del file 

all’interno del filesystem espressa come concatenazione 

ordinata del nome dei nodi del percorso. 

Piano della sicurezza del 

sistema di conservazione 

Documento che, nel contesto del piano generale di sicurezza, 

descrive e pianifica le attività volte a proteggere il sistema di 

conservazione dei documenti informatici da possibili rischi. 

Piano della sicurezza del 

sistema di gestione 

Informatica dei documenti 

Documento che, nel contesto del piano generale di sicurezza, 

descrive e pianifica le attività volte a proteggere il sistema di 

gestione informatica dei documenti da possibili rischi. 

Piano di classificazione 

(Titolario) 

Struttura logica che permette di organizzare documenti e 

oggetti digitali secondo uno schema desunto dalle funzioni e 

dalle attività dell'amministrazione interessata. 
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TERMINE DEFINIZIONE 

Piano di conservazione Documento, allegato al manuale di gestione e integrato con 

il sistema di classificazione, in cui sono definiti i criteri di 

organizzazione dell'archivio, di selezione periodica e di 

conservazione ai sensi dell’articolo 68 del D.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445. 

Piano di organizzazione delle 

aggregazioni documentali 

Strumento integrato con il sistema di classificazione a partire 

dai livelli gerarchici inferiori di quest’ultimo e finalizzato a 

individuare le tipologie di aggregazioni documentali 

(tipologie di serie e tipologie di fascicoli) che devono essere 

prodotte e gestite in rapporto ai procedimenti e attività in cui 

si declinano le funzioni svolte dall’ente 

Piano generale della sicurezza Documento che pianifica le attività volte alla realizzazione del 

sistema di protezione e di tutte le possibili azioni indicate dalla 

gestione del rischio nell’ambito dell’organizzazione di 

appartenenza. 

Presa in carico Accettazione da parte del sistema di conservazione di un 

pacchetto di versamento in quanto conforme alle modalità 

previste dal manuale di conservazione e, in caso di 

affidamento del servizio all’esterno, dagli accordi stipulati tra 

il titolare dell’oggetto di conservazione e il responsabile del 

servizio di conservazione. 

Processo Insieme di attività correlate o interagenti che trasformano 

elementi in ingresso in elementi in uscita. 

Produttore dei PdV Persona fisica, di norma diversa dal soggetto che ha formato 

il documento, che produce il pacchetto di versamento ed è 

responsabile del trasferimento del suo contenuto nel sistema 

di conservazione. Nelle pubbliche amministrazioni, tale figura 

si identifica con il responsabile della gestione documentale. 

qSeal Sigillo elettronico qualificato, come da art. 35 del 

Regolamento eIDAS. 

qSignature Firma elettronica qualificata, come da art. 25 del 

Regolamento eIDAS. 

Rapporto di versamento Documento informatico che attesta l'avvenuta presa in carico 

da parte del sistema di conservazione dei pacchetti di 

versamento inviati dal produttore. 
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TERMINE DEFINIZIONE 

Registro di protocollo Registro informatico ove sono memorizzate le informazioni 

prescritte dalla normativa per tutti i documenti ricevuti e 

spediti da un ente e per tutti i documenti informatici dell'ente 

stesso. 

Registro particolare Registro informatico individuato da una pubblica 

amministrazione per la memorizzazione delle informazioni 

relative a documenti soggetti a registrazione particolare. 

Regolamento eIDAS electronic IDentification Authentication and Signature, 

Regolamento (UE)  910/2014 del Parlamento Europeo e del 

Consiglio, del 23 luglio 2014, in materia di identificazione 

elettronica e servizi fiduciari per le transazioni elettroniche nel 

mercato interno e che abroga la direttiva 1999/93/CE. 

Repertorio Registro su cui vengono annotati con un numero progressivo 

i fascicoli secondo l’ordine cronologico in cui si costituiscono 

all’interno delle suddivisioni del piano di classificazione. 

Responsabile dei sistemi 

informativi per la 

conservazione 

Soggetto che coordina i sistemi informativi all’interno del 

conservatore, in possesso dei requisiti professionali 

individuati da AGID. 

Responsabile del servizio di 

conservazione 

soggetto che coordina il processo di conservazione all’interno 

del conservatore, in possesso dei requisiti professionali 

individuati da AGID  

Responsabile della 

conservazione 

Soggetto che definisce e attua le politiche complessive del 

sistema di conservazione e ne governa la gestione con piena 

responsabilità ed autonomia. 

Responsabile della funzione 

archivistica di conservazione 

soggetto che coordina il processo di conservazione dal punto 

di vista archivistico all’interno del conservatore, in possesso 

dei requisiti professionali individuati da AGID 

Responsabile della gestione 

documentale 

Soggetto responsabile della gestione del sistema 

documentale o responsabile del servizio per la tenuta del 

protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali 

e degli archivi, ai sensi dell’articolo 61 del D.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445. 
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TERMINE DEFINIZIONE 

Responsabile della 

protezione dei dati 

Persona con conoscenza specialistica della normativa e delle 

prassi in materia di protezione dei dati, in grado di assolvere 

i compiti di cui all'articolo 39 del Regolamento (UE) 2016/679. 

Responsabile della sicurezza 

dei sistemi di conservazione 

soggetto che assicura il rispetto dei requisiti di sicurezza 

all’interno del conservatore, in possesso dei requisiti 

professionali individuati da AGID 

Responsabile dello sviluppo e 

della manutenzione del 

sistema di conservazione 

soggetto che assicura lo sviluppo e la manutenzione del 

sistema all’interno del conservatore, in possesso dei requisiti 

professionali individuati da AGID 

Riferimento temporale Insieme di dati che rappresenta una data e un'ora con 

riferimento al Tempo Universale Coordinato (UTC). 

Riversamento Procedura mediante la quale uno o più documenti informatici 

sono convertiti da un formato di file (ovvero di busta, ovvero 

di pacchetto di file) ad un altro, lasciandone invariato il 

contenuto per quanto possibilmente permesso dalle 

caratteristiche tecniche del formato (ovvero dei formati) dei 

file e delle codifiche di destinazione. 

Scarto Operazione con cui si eliminano definitivamente, secondo 

quanto previsto dalla normativa vigente, i documenti ritenuti 

non più rilevanti ai fini giuridico-amministrativo e storico-

culturale. 

Serie Raggruppamento di documenti con caratteristiche 

omogenee (vedi anche aggregazione documentale 

informatica). 

Sidecar (file) File-manifesto (vedi). 

Sigillo elettronico Dati in forma elettronica, acclusi oppure connessi tramite 

associazione logica ad altri dati in forma elettronica, per 

garantire l’origine e l’integrità di questi ultimi. 

Sistema di conservazione Insieme di regole, procedure e tecnologie che assicurano la 

conservazione dei documenti informatici in attuazione a 

quanto previsto dall’art. 44, comma 1, del CAD. 

Sistema di gestione 

informatica dei documenti 

Insieme delle risorse di calcolo, degli apparati, delle reti di 

comunicazione e delle procedure informatiche utilizzati dalle 

organizzazioni per la gestione dei documenti. Nell’ambito 



Allegato 1 - Glossario dei termini e degli acronimi  

 

14 / 15 

TERMINE DEFINIZIONE 

della pubblica amministrazione è il sistema di cui all'articolo 

52 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 

Timeline Linea temporale virtuale su cui sono disposti degli eventi 

relativi ad un sistema informativo o a un documento 

informatico. Costituiscono esempi molto diversi di timeline 

un file di log di sistema, un flusso multimediale contenente 

essenze audio\video sincronizzate. 

Titolare dell’oggetto di 

conservazione 

Soggetto produttore degli oggetti di conservazione. 

Trasferimento Passaggio di custodia dei documenti da una persona o un 

ente ad un'altra persona o un altro ente. 

TUDA Testo Unico della Documentazione Amministrativa, Decreto 

del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, e 

successive modificazioni e integrazioni. 

Ufficio Riferito ad un’area organizzativa omogenea, un ufficio 

dell’area stessa che utilizza i servizi messi a disposizione dal 

sistema di protocollo informatico. 

Utente abilitato Persona, ente o sistema che interagisce con i servizi di un 

sistema di gestione informatica dei documenti e/o di un 

sistema per la conservazione dei documenti informatici, al fine 

di fruire delle informazioni di interesse. 

Versamento Passaggio di custodia, di proprietà e/o di responsabilità dei 

documenti.  Nel caso di un organo giudiziario e 

amministrativo dello Stato operazione con la quale il 

responsabile della conservazione trasferisce agli Archivi di 

Stato o all’Archivio Centrale dello Stato della 

documentazione destinata ad essere ivi conservata ai sensi 

della normativa vigente in materia di beni culturali. 

 

1.5 Glossario degli Acronimi  

ACRONIMO DEFINIZIONE 

AGID Agenzia per l’Italia digitale 
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ACRONIMO DEFINIZIONE 

AOO Area Organizzativa Omogenea  

CAD Codice dell’Amministrazione Digitale - Decreto legislativo 7 

marzo 2005, n. 82 e successive modificazioni e integrazioni. 

eIDAS  Parlamento Europeo e del 

Consiglio, del 23 luglio 2014, in materia di identificazione 

elettronica e servizi fiduciari per le transazioni elettroniche 

nel mercato interno e che abroga la direttiva 1999/93/CE. 

FEA Vedi firma elettronica avanzata. 

FEQ Vedi firma elettronica qualifica. 

GDPR 

Consiglio, del 27 aprile 2016 (“General Data Protection 

Regulation”), relativo alla protezione delle persone fisiche 

con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla 

libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 

95/46/CE. 

PdA (AiP)  Pacchetto di Archiviazione. 

PdD (DiP)  Pacchetto di Distribuzione. 

PdV (SiP) Pacchetto di Versamento. 

UOR Unità Organizzativa Responsabile 







































Decreto Sindacale N. 4 del 20/06/2025

COMUNE DI ARESE
(CITTA' METROPOLITANA DI MILANO)

20044 Arese (MI) via Roma 2 / Tel. 02935271 /  www.comune.arese.mi.it /
P.Iva 03366130155

ORIGINALE  

DECRETO SINDACALE N. 4 del 20/06/2025

OGGETTO: NOMINA DEL RESPONSABILE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO E 

DELLA GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI 

IL SINDACO

RICHIAMATA la deliberazione della Giunta comunale n. 144 del 08.10.2015 avente per oggetto 

“Individuazione dell’Area Organizzativa Omogenea, del Responsabile del servizio per la tenuta del 

Protocollo Informatico, della gestione dei flussi documentali e degli Archivi e del Responsabile della 

conservazione” con la quale, oltre ad individuare e definire all’interno dell’Amministrazione Comune 

di Arese un’unica Area Organizzativa Omogenea (AOO),

1. ai sensi dell’art. 61 del DPR n. 445/2000:

a) si istituiva il Servizio per la tenuta del Protocollo informatico, della gestione dei flussi 

documentali e degli Archivi individuato funzionalmente nell’ambito dell’Area Affari 

Generali, con l’attribuzione dei compiti di cui al comma 3 del medesimo Decreto;

b) si individuava, quale Responsabile del Servizio per la tenuta del Protocollo informatico, 

della gestione dei flussi documentali e degli Archivi il Responsabile dell’Area Affari 

Generali;

c) si individuava, altresì, quale Vicario, in caso di assenza o impedimento di detto 

Responsabile, il Responsabile dell’Area Finanziaria e Programmazione;

2. ai sensi del DPCM 03.12.2013 si individuava:

a) quale Responsabile della conservazione il Responsabile dell’Area Finanziaria e 

Programmazione;

b) quale Vicario, in caso di assenza o impedimento di detto Responsabile, il Responsabile 

dell’Area Affari Generali;

PRECISATO che l’atto sopra citato costituisce l’allegato 3 del vigente Manuale di Gestione del 
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Decreto Sindacale N. 4 del 20/06/2025

Protocollo informatico, dei flussi documentali e degli Archivi del Comune di Arese adottato, in via 

definitiva, con deliberazione della Giunta comunale n. 94 del 28.07.2022, da aggiornare con il 

presente Decreto;

RICHIAMATA la deliberazione della Giunta comunale n. 106 del 30.11.2023 con la quale si 

approvava il nuovo schema organizzativo dell’Ente con decorrenza 01.01.2024, con la quale l’Area 

Affari Generali veniva incorporata nel Settore 8 e l’Area Finanziaria e Programmazione nel Settore 

3;

RICHIAMATO, altresì, il Decreto del Sindaco n. 6 del 22.06.2023 con il quale si nominava il 

Responsabile della transizione digitale, ai sensi dell’art. 17 del Codice dell’Amministrazione digitale 

– CAD, nella persona della Responsabile dell’Area Finanziaria e Programmazione (ora Settore 3), 

Dott.ssa Maria Teresa Faldetta;

VISTO il Piano Triennale per la transizione digitale 2025/2027 (riferimento al Piano Triennale per 

l'informatica 2024-2026 di AgID) approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 30 del 

27.03.2025, quale strumento essenziale per promuovere la trasformazione digitale 

dell’Amministrazione pubblica, trasformazione che deve avvenire nel contesto del mercato unico 

europeo di beni e servizi digitali secondo una strategia che si propone di migliorare l'accesso online

ai beni e servizi per i consumatori e le imprese e creare un contesto favorevole affinché le reti e i 

servizi digitali possano svilupparsi per massimizzare il potenziale di crescita dell'economia digitale 

europea;

PRECISATO, altresì, che tra gli obiettivi e risultati attesi nel suddetto Piano, in attuazione della 

Linea di azione RA 3.3.1 del Piano Triennale per l’informatica nella PA 2024-2026 è previsto 

l’aggiornamento e la pubblicazione sul sito istituzionale, entro il 30.06.2025, del Manuale di gestione 

documentale;

RITENUTO, pertanto, di dover provvedere all’aggiornamento della nomina del Responsabile del 

Protocollo informatico e della gestione dei flussi documentali, costituendone il presente Decreto un 

allegato del Manuale stesso;

VISTO il DPR n. 445/2000;

VISTO il D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005 e ss.mm.ii. recante il Codice dell'Amministrazione Digitale 

(CAD); 

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 3 dicembre 2013 recante le “Regole 

tecniche per il Protocollo informatico” (in vigore solo per le regole tecniche per il protocollo 

informatico);

VISTE le linee guida AgID in materia di formazione, gestione e conservazione dei documenti 

informatici;

CONSIDERATA l'importanza della corretta gestione del Protocollo informatico e dei flussi 

documentali ai fini della trasparenza, dell'efficienza e della conservazione della memoria storica 

dell'Ente;

DECRETA
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Decreto Sindacale N. 4 del 20/06/2025

1. di nominare, ai sensi dell’art. 61 del DPR n. 445/2000, quale Responsabile della tenuta del 

Protocollo Informatico e della gestione dei flussi documentali del Comune di Arese, la 

Responsabile del Settore 8 - Ufficio Protocollo e Archivio - Dott.ssa Rosella Paganini, con 

incarico di elevata qualificazione conferito con Decreto sindacale n. 13 del 14.12.2023;

2. di attribuire al Responsabile in questione i seguenti compiti:

1. gestione del sistema di Protocollo informatico, garantendo la corretta registrazione, 

classificazione, fascicolazione e conservazione dei documenti;

2. supervisione dell'attività di protocollazione, assicurando il rispetto delle norme e delle 

procedure vigenti;

3. coordinamento dei flussi documentali in entrata, in uscita e interni all'Ente, nel rispetto 

dei criteri di efficacia ed efficienza;

4. sorveglianza sulla corretta applicazione delle regole tecniche per la gestione dei 

documenti informatici. 

5. formazione del personale sull'utilizzo del Protocollo informatico e sulle procedure di 

gestione documentale. 

6. collaborazione con il responsabile della conservazione digitale per garantire la corretta 

gestione dei documenti nel tempo;

7. monitoraggio e valutazione dell'efficacia del sistema di gestione documentale;

3. di nominare, altresì, quale Vicario in caso di assenza o impedimento di detto Responsabile, il 

Responsabile del Settore 3;

4. di dare atto che il presente Decreto costituisce un allegato del predisponendo Manuale di 

Gestione dell’Ente, in sostituzione del vigente allegato 3 “Delibera di istituzione del Servizio 

per la tenuta del Protocollo informatico, della Gestione” approvato con atto GC n. 144/2015;

5. di dare atto, altresì, che il presente Decreto sarà pubblicato all’albo on line per la durata di 15 

giorni, sul sito del Comune di Arese nella sezione denominata Amministrazione Trasparente, 

Sottosezione Disposizioni Generali/Atti Generali/Atti amministrativi generali, unitamente al 

Manuale di Gestione;

6. di comunicare il presente atto al dipendente nominato.

IL SINDACO

Luca Nuvoli
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Decreto Sindacale N. 5 del 20/06/2025

COMUNE DI ARESE
(CITTA' METROPOLITANA DI MILANO)

20044 Arese (MI) via Roma 2 / Tel. 02935271 /  www.comune.arese.mi.it /
P.Iva 03366130155

ORIGINALE  

DECRETO SINDACALE N. 5 del 20/06/2025

OGGETTO: NOMINA DEL RESPONSABILE DELLA CONSERVAZIONE DEI 

DOCUMENTI INFORMATICI  

IL SINDACO

RICHIAMATA la deliberazione della Giunta comunale n. 144 del 08.10.2015 avente per oggetto 

“Individuazione dell’Area Organizzativa Omogenea, del Responsabile del servizio per la tenuta del 

Protocollo Informatico, della gestione dei flussi documentali e degli Archivi e del Responsabile della 

conservazione” con la quale, oltre ad individuare e definire all’interno dell’Amministrazione Comune 

di Arese un’unica Area Organizzativa Omogenea (AOO),

1. ai sensi dell’art. 61 del DPR n. 445/2000:

si istituiva il Servizio per la tenuta del Protocollo informatico, della gestione dei flussi 

documentali e degli Archivi individuato funzionalmente nell’ambito dell’Area Affari 

Generali, con l’attribuzione dei compiti di cui al comma 3 del medesimo Decreto;

si individuava, quale Responsabile del Servizio per la tenuta del Protocollo informatico, della 

gestione dei flussi documentali e degli Archivi il Responsabile dell’Area Affari Generali;

si individuava, altresì, quale Vicario, in caso di assenza o impedimento di detto Responsabile, 

il Responsabile dell’Area Finanziaria e Programmazione;

2. ai sensi del DPCM 03.12.2013 si individuava:

quale Responsabile della conservazione il Responsabile dell’Area Finanziaria e 

Programmazione;

quale Vicario, in caso di assenza o impedimento di detto Responsabile, il Responsabile 

dell’Area Affari Generali;

PRECISATO che l’atto sopra citato costituisce l’allegato 3 del vigente Manuale di Gestione del 

Protocollo informatico, dei flussi documentali e degli Archivi del Comune di Arese adottato, in via 
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Decreto Sindacale N. 5 del 20/06/2025

definitiva, con deliberazione della Giunta comunale n. 94 del 28.07.2022, da aggiornare con il 

presente Decreto;

RICHIAMATA la deliberazione della Giunta comunale n. 106 del 30.11.2023 con la quale si 

approvava il nuovo schema organizzativo dell’Ente con decorrenza 01.01.2024, con la quale l’Area 

Affari Generali veniva incorporata nel Settore 8 e l’Area Finanziaria e Programmazione nel Settore 

3;

RICHIAMATO, altresì, il Decreto del Sindaco n. 6 del 22.06.2023 con il quale si nominava il 

Responsabile della transizione digitale, ai sensi dell’art. 17 del Codice dell’Amministrazione digitale 

– CAD, nella persona della Responsabile dell’Area Finanziaria e Programmazione (ora Settore 3), 

Dott.ssa Maria Teresa Faldetta;

VISTO il Piano Triennale per la transizione digitale 2025/2027 (riferimento al Piano Triennale per 

l'informatica 2024-2026 di AgID) approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 30 del 

27.03.2025, quale strumento essenziale per promuovere la trasformazione digitale 

dell’Amministrazione pubblica, trasformazione che deve avvenire nel contesto del mercato unico 

europeo di beni e servizi digitali secondo una strategia che si propone di migliorare l'accesso online

ai beni e servizi per i consumatori e le imprese e creare un contesto favorevole affinché le reti e i 

servizi digitali possano svilupparsi per massimizzare il potenziale di crescita dell'economia digitale 

europea;

PRECISATO, altresì, che tra gli obiettivi e risultati attesi nel suddetto Piano, in attuazione della 

Linea di azione RA 3.3.1 del Piano Triennale per l’informatica nella PA 2024-2026 è previsto 

l’aggiornamento e la pubblicazione sul sito istituzionale, entro il 30.06.2025, del Manuale di 

conservazione, quale allegato del Manuale di gestione, secondo le linee guida AgID;

RITENUTO, pertanto, di dover provvedere all’aggiornamento della nomina del Responsabile della 

conservazione dei documenti informatici, costituendone il presente Decreto un allegato del Manuale 

stesso;

VISTO il DPR n. 445/2000;

VISTO il D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005 e ss.mm.ii. recante il Codice dell'Amministrazione Digitale 

(CAD); 

VISTE le linee guida AgID in materia di formazione, gestione e conservazione dei documenti 

informatici;

RAVVISATA la necessità di garantire la corretta conservazione dei documenti informatici;

DECRETA

1. di nominare, ai sensi dell’art. 44 del D.Lgs. n. 82/2005 – CAD, quale Responsabile della 

conservazione dei documenti informatici del Comune di Arese, la Responsabile del Settore 3 – Servizi 

Informatici e Controlli Finanziari - Dott.ssa Maria Teresa Faldetta, con incarico di elevata 

qualificazione conferito con Decreto sindacale n. 13 del 14.12.2023;

2. di precisare che tale figura:
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Decreto Sindacale N. 5 del 20/06/2025

garantisce l’integrità, autenticità, leggibilità e reperibilità dei documenti digitali nel tempo;

sovrintende il sistema di conservazione, sia interno che affidato a conservatori accreditati;

redige il manuale di conservazione;

effettua il monitoraggio e controllo delle operazioni di conservazione;

3. di nominare, altresì, quale Vicario in caso di assenza o impedimento di detto Responsabile, il 

Responsabile del Settore 8;

4. di dare atto che il presente Decreto costituisce un allegato del predisponendo Manuale di Gestione 

dell’Ente, in sostituzione del vigente allegato 3 “Delibera di istituzione del Servizio per la tenuta del 

Protocollo informatico, della Gestione” approvato con atto GC n. 144/2015;

5. di dare atto, altresì, che il presente Decreto sarà pubblicato all’albo on line per la durata di 15 

giorni, sul sito del Comune di Arese nella sezione denominata Amministrazione Trasparente, 

Sottosezione Disposizioni Generali/Atti Generali/Atti amministrativi generali, unitamente al 

Manuale di Gestione;

6. di comunicare il presente atto al dipendente nominato.

IL SINDACO

Luca Nuvoli

(sottoscritto digitalmente)
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COMUNE DI ARESE
(CITTA' METROPOLITANA DI MILANO)

20044 Arese (MI) via Roma 2 / Tel. 02935271 / Fax 0293580465 / www.comune.arese.mi.it /
P.Iva 03366130155

ORIGINALE  

DETERMINAZIONE N. 96/2023/8°

DEL 15/12/2023

AREA AFFARI GENERALI E  LEGALE

SEGRETERIA DEL SINDACO

OGGETTO: AFFIDAMENTO DIRETTO, EX ART. 50, COMMA 1, LETTERA B), DEL 

D.LGS. N. 36/2023,  ALLA SOCIETA’ PRIVACYCERT LOMBARDIA SRL – 

CF/PIVA 04224740169 - DEL SERVIZIO  DI RESPONSABILE DELLA 

PROTEZIONE DEI DATI (DATA PROTECTION OFFICER – DPO) PER IL 

PERIODO 01.01.2024/31.12.2025  (CON POSSIBILITA’  DI RINNOVO PER 

ULTERIORI 24 MESI) –- IMPEGNO DI SPESA DI € 12.200,00 (IVA 

COMPRESA) – CIG  ZC73D630EC

IL RESPONSABILE AREA AFFARI GENERALI E  LEGALE

Richiamate le deliberazioni del Consiglio Comunale:

a) n. 63 del 27.09.2022 con la quale è stato approvato il Documento Unico di 

Programmazione (D.U.P.) relativo agli esercizi 2023/2025, le cui note di 

aggiornamento sono state successivamente approvate con atti Consiliari n. 73 del 

03.11.2022,  n. 31 del 29.03.2023, n. 53 del 27.04.2023 e n. 80 del 26.09.2023;

b) n. 54 del 27.04.2023 con cui è stato approvato il Bilancio di  previsione pluriennale 

2023-2024-2025;

Richiamate le seguenti deliberazioni della Giunta Comunale:

a) n. 61 del 04.05.2023 con la quale è stato approvato il Piano Esecutivo di Gestione per 

gli esercizi 2023-2024-2025, assegnando le dotazioni finanziarie ai Responsabili;

b) n. 87 del 21.09.2023 con la quale è stato approvato il Piano Integrato di Attività e 

Organizzazione (P.I.A.O.) 2023-2025 contenente il Piano Esecutivo di Gestione 2023, 

con il quale vengono assegnati gli obiettivi e le risorse ai Responsabili;  

Visto il Decreto Sindacale n. 10 del 14.07.2023 avente ad oggetto: “Integrazione 

Decreto Sindacale n. 8 del 29.6.2023 ad oggetto: “Conferimento incarichi di elevata 

qualificazione sino al 31.12.2023” con il quale vengono confermati gli incarichi di 

responsabilità e direzione di Area/Settore – incarichi di Elevata Qualificazione art. 16 del 

C.C.N.L. 16.11.2022 –, ai sensi e per gli effetti dell’art. 107 del T.U.E.L. - D.Lgs. n. 267/2000;

Visto il Regolamento di Contabilità approvato con deliberazione del Consiglio 

Comunale n. 54 del 18.07.2016 e modificato con atti del Consiglio Comunale n. 75 del 

27.10.2016 e n. 84 del 27.11.2018;

 C
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Visto il Regolamento di Organizzazione degli Uffici e dei Servizi approvato dalla 

Giunta Comunale con atto n. 3 del 16.01.2020;

Vista la Legge n. 136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari;

RITENUTA la propria competenza all'adozione del presente atto, ai sensi del combinato 

disposto degli artt. 42, 48 e 107 del T.U.E.L., approvato con D.Lgs. n. 267/2000, in merito 

all'impegno di spesa di € 12.200,00 a carico del cap.lo 01111.03.0072 “Spese per prestazioni di 

servizi Area Servizi generali e uffici comunali” di cui:

a) quanto a € 6.100,00 a carico del bilancio anno 2024;

b) quanto a € 6.100,00 a carico del bilancio anno 2025;

VISTO l'art. 25 del Decreto Legge n. 66 del 2014, convertito nella Legge 23 giugno 2014, n. 

89, che obbliga, dal 31 marzo 2015, tutti i fornitori delle PA ad inviare le loro fatture in 

formato elettronico attraverso il sistema di interscambio dell'Agenzia delle entrate;

PREMESSO CHE con deliberazioni:

1. del Consiglio comunale n. 63 del 27.09.2022 si approvava il Documento Unico di 

Programmazione (DUP) relativo agli esercizi 2023/2025, le cui note di aggiornamento 

sono state successivamente approvate con atti Consiliari n. 73 del 03.11.2022, n. 31 

del 29.03.2023 e n. 53 del 27.04.2023, il quale, nell'ambito della Sezione Operativa, 

prevede la Missione 1 “Servizi istituzionali, generali e di gestione” - Programma 1.11 

“Altri servizi generali - Obiettivo strategico “Adeguare la struttura organizzativa 

comunale alle esigenze dell'Ente” – Obiettivo operativo “Tutelare gli interessi 

dell’Amministrazione comunale e della collettività che rappresenta, anche in materia 

di privacy”;

2. della Giunta comunale n. 87 del 21.09.2023 ad oggetto “Piano Integrato di Attività e 

Organizzazione (PIAO) 2023-2025”, si approvava, tra l’altro, il Piano Esecutivo di 

Gestione – PEG – anno 2023, assegnando obiettivi e risorse umane ai Responsabili ed 

in particolare, per quanto attiene all’adozione del presente atto, l’obiettivo gestionale 

“Monitoraggio, con il supporto del Data Protection Officer (DPO), dell'attuazione delle 

previsioni di cui al Regolamento Comunitario 2016/679 GDPR";

RICHIAMATA la vigente normativa nazionale ed europea che impone agli enti pubblici 

l'adozione di misure tecniche ed organizzative adeguate a garantire un livello di sicurezza 

proporzionato al rischio dei trattamenti dei dati effettuati;

VISTO in particolare il Regolamento UE 2016/679 (denominato GDPR) che ha trovato piena 

attuazione nel maggio 2018, e la circolare 2/2017 di AgID che impone l'adozione di una serie 

di misure ICT per garantire la sicurezza delle informazioni;

ATTESO che il servizio di protezione dei dati necessita di personale altamente specializzato 

con conoscenze di gran lunga superiori a quelle presenti nell'Ente e che, sempre per la succitata 

motivazione, risulta cogente individuare all'esterno della dotazione organica presente 

attualmente la figura del Data Protection Officer (DPO), figura esterna che consente inoltre 

una assoluta terzietà appunto della stessa rispetto all'Ente “Comune di Arese” sinonimo quindi 

di assoluta imparzialità;

RICHIAMATA la determinazione n. 126/2021/VIII del 13.12.2021 avente per oggetto 

"Rinnovo dell'affidamento del servizio di Responsabile della protezione dei dati (Data 

Protection Officer - DPO) a favore della Dott.ssa Simona Persi con studio in Tortona (AL) – 
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P.IVA 02491250060 – C.F. PRSSMN75R69L304J – per il periodo 1 gennaio 2022/31 

dicembre 2023 – Impegno di spesa di € 16.989,23 (INPS e IVA compresi) – CIG 

ZBE33E4EFD;

VISTA la delibera n. 421 del 13 maggio 2020 dell'ANAC che riporta la seguente massima 

"L'affidamento dei contratti aventi ad oggetto il servizio di protezione dei dati personali di 

importo inferiore alle soglie comunitarie deve avvenire nel rispetto del principio di rotazione. I 

particolari requisiti e obiettivi di esperienza e stabilità nell'organizzazione del servizio, 

richiesti dalla normativa di settore, possono essere perseguiti dalla stazione appaltante, già in 

fase di programmazione dei fabbisogni e di progettazione del servizio da affidare, attraverso 

la previsione di una durata del contratto che sia congrua rispetto agli obiettivi individuati e 

alle prestazioni richieste al contraente";

VISTI, altresì, i seguenti atti della procedura di affidamento diretto, ex art. 50, comma 1, lett. 

b), del D.Lgs. n. 36/2023, previa individuazione dell'Operatore economico Privacycert 

Lombardia Srl – Passaggio Don Seghezzi, 2 – 24122 – BERGAMO, a seguito di consultazione 

degli elenchi degli Operatori Economici disponibilità in SINTEL/MEPA, agli atti d'ufficio 

(ricevuti in data 3.11.2023 – ns. prot. n. 23862 del 06.11.2023 e in data 21.11.2023 – ns. prot. n. 

26938 del 14.12.2023):

a) lettera di invito;

b) domanda di partecipazione contenente la dichiarazione in merito al possesso dei 

requisiti generali ai sensi degli articoli 94 e 95 del Codice e la dichiarazione di 

accettazione degli obblighi di condotta del Codice di comportamento dei dipendenti 

pubblici recato dal D.P.R. n. 62/2013 e del vigente Codice di comportamento del 

Comune di Arese, nonché delle clausole contenute nel Piano Triennale della 

Prevenzione e Corruzione e della Trasparenza (PTPCT) 2023/2025 del Comune di 

Arese   – allegato A;

c) dichiarazione conto corrente dedicato – allegato B;

d) Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza 2023-2025, vigente 

per il Comune di Arese – allegato C;

e) Codice di comportamento del Comune di Arese – allegato D;

f) Manuale di partecipazione alla procedura SINTEL – allegato E;

g) Modalità tecniche per l'utilizzo della piattaforma SINTEL – allegato F.,

pubblicati:

a) sul profilo del Comune di Arese (www.comune.arese.mi.it – Sezione Amministrazione 

trasparente – Sottosezione “Bandi di gara e contratti” (ex art. 37 D.Lgs. n. 33/2013 e 

ss.mm.ii.), dalla data di avvio della procedura in SINTEL ovvero 22 novembre 2023 e 

fino al 31 dicembre 2028;

b) all'Albo on line del Comune di Arese dal 22 novembre al 4 dicembre 2023 – reg. 990;

c) sulla piattaforma di e-procurement della Regione Lombardia SINTEL (Sistema di 

Intermediazione Telematica) dal 22 novembre al 4 dicembre 2023;

SPECIFICATO che in data 5 dicembre 2023 alle ore 9.30, a seguito della scadenza indicata 

nella lettera di invito del 04 dicembre ore 17.00, si accedeva alla piattaforma di e-procurement 

della Regione Lombardia SINTEL (Sistema di Intermediazione Telematica), per l’esame dei 

documenti contenuti nella busta amministrativa (risultati regolari) tra i quali, all’interno della 

domanda di partecipazione, è stato indicato nel nominativo del Dott. Massimo Zampetti, il  

DPO di riferimento del Comune di Arese, allegando il relativo curriculum vitae; dall’esame 

della busta economica, risultava, inoltre, un’offerta pari ad € 10.000,00 oltre IVA, rispetto 

all’importo a base di gara di € 14.750,00 oltre IVA soggetto al ribasso, come da report della 

procedura, allegato alla presente quale parte integrante e sostanziale;
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RITENUTO, pertanto, di affidare il servizio di che trattasi, ex art. 50 , comma 1, lett. b), del 

D.Lgs. n. 36/2023, alla Società Privacycert Lombardia Srl, che ha provveduto 

all’individuazione del Professionista nel Dott. Massimo Zampetti nonché rappresentante legale, 

in possesso dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale, di adeguate 

competenze e comprovata esperienza, come desumibile dal curriculum vitae (agli atti d'ufficio), 

in considerazione della natura prettamente intellettuale dell'affidamento, alle condizioni 

descritte nella lettera d’invito e nel relativo report di procedura generato dalla piattaforma 

SINTEL, per il periodo 01.01.2024/31.12.2025 con opzione di rinnovo per il successivo 

biennio, ex art. 120, comma 10, del D.Lgs. n. 36/2023, in caso di buon andamento della 

gestione del servizio stesso, con esclusione della modalità del tacito rinnovo, per l'importo di € 

10.000,00 oltre IVA 22% pari ad € 2.200,00 per complessivi € 12.200,00 (IVA compresa), 

stabilendo che, come da lettera di invito pubblicata sulla piattaforma SINTEL:

1. il Responsabile unico del progetto (RUP) è la Responsabile dell'Area Affari Generali e 

Legale, Dott.ssa Rosella Paganini, ex art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023;

2. il fine che si intende perseguire con il contratto che sarà stipulato tra il Comune di 

Arese e la Società Privacycert Lombardia Srl è lo svolgimento dell'attività di 

Responsabile della Protezione dei Dati (Data Protection Officer, DPO) per il periodo 

01.01.2024/31.12.2025 (con opzione di rinnovo per gli anni 2026/2027, in caso di buon 

andamento della gestione del servizio, con esclusione della modalità del tacito rinnovo);

3. l'aggiudicazione dell'affidamento diretto è eseguita con il criterio del prezzo più basso, 

inferiore a quello posto a base d'asta di € 14.750,00, per il biennio 24/25, al netto di 

oneri, ai sensi dell'art. 50, comma 4, del D.Lgs. n. 36/2023;

4. l'oggetto del contratto è la fornitura del servizio di protezione dei dati personali;

5. le clausole essenziali del contratto sono quelle riportate nella Lettera di invito (clausole 

debitamente accettate come da compilazione della domanda di partecipazione) e nel 

report di procedura SINTEL;

6. la forma del contratto è quella della scrittura privata, ex art. 18, comma 1, del D.Lgs. n. 

36/2023 (scambio di lettere commerciali);

VISTA la dichiarazione ex artt. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 , resa ai sensi degli artt. 46 e 47 

del D.P.R. n. 445/2000 nell’ambito della procedura in SINTEL, in merito al possesso dei 

requisiti richiesti per la partecipazione alla procedura di affidamento della fornitura del 

servizio di che trattasi, con la quale la Società  Privacycert Lombardia Srl , tra l'altro ha 

dichiarato:

a) di aver preso visione e di accettare le disposizioni contenute nel Piano Triennale di 

Prevenzione alla Corruzione (PTPCT) 2023/2025 vigente per il Comune di Arese e in 

particolare:

1. che non sussistono rapporti di coniugio, unione civile, convivenza, parentela o affinità 

entro il secondo grado, o di altri vincoli anche di lavoro o professionali, in corso o 

riferibili ai due anni precedenti, tra l'Appaltatore (titolari dell'Impresa, amministratori, 

soci e dipendenti con poteri di rappresentanza o coordinamento) e gli amministratori ed 

i responsabili dell'Ente (art. 8 PTPCT vigente);

2. ai sensi dell’art. 53, comma 16 ter, del D.Lgs. n. 165/2001, introdotto dalla Legge n. 

190/2012 (attività successiva alla cessazione del rapporto di lavoro – “pantouflage”) 

(allegato 1 "Processi e Misure", all. B, lett. h) PTPCT vigente):

2.a. di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, 

di non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti del Comune di Arese che, negli 

ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto 
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dello stesso nei suoi confronti nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di 

pubblico impiego;

2.b. di essere consapevole, ai sensi del citato art. 53, comma 16 ter, che i contratti 

conclusi e gli incarichi conferiti in violazione di tali prescrizioni sono nulli e che e 

fatto divieto ai soggetti privati che li hanno conclusi e conferiti di contrattare con le 

pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni, con l'obbligo di restituzione dei 

compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti;

b) di impegnarsi a non intrattenere rapporti di servizio o fornitura o professionali in genere 

con gli amministratori e responsabili del Comune di Arese e loro familiari (coniuge, 

partner di unione civile o convivente e parenti/affini entro il secondo grado) durante 

l'esecuzione del servizio e per il biennio successivo al termine dell'esecuzione, ad 

eccezione dei contratti che costituiscono oggetto di un servizio pubblico e dei contratti 

di fornitura o di servizio conclusi ai sensi dell'articolo 1342 del Codice civile;

c) di impegnarsi, altresì, a far osservare a tutti i propri dipendenti e collaboratori a 

qualsivoglia titolo gli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici recato dal D.P.R. n. 62/2013 e dal vigente Codice di 

comportamento del Comune di Arese;

VERIFICATA l'insussistenza dell'obbligo di astensione e l'assenza di posizioni di conflitto da 

parte della Responsabile dell'Area;

DATO ATTO che, come disposto dall'art. 52 del D.Lgs. 36/2023, sono stati espletati i 

controlli di legge in ordine al possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione 

richiesti ai fini della verifica dell’assenza dei motivi di esclusione e del possesso dei requisiti 

per la partecipazione alla presente procedura di affidamento, con l'acquisizione agli atti di 

questo Comune dei seguenti certificati risultati regolari:

1. DURC on line INAIL richiesto in data 11.10.2023 e valido sino al 08.02.2024, 

protocollo INAIL_40715879, acquisito al protocollo dell'Ente in data 14.11.2023, ns. 

prot. n. 24589, ai sensi dell'art. 2 del D.L. n. 210/2002, così come modificato dalla 

Legge di conversione n. 266/2002 e ss.mm.ii. e art. 8 del Decreto del Ministero del 

Lavoro e delle Politiche Sociali del 30.01.2015 “Semplificazione in materia di DURC” 

(ex art. 94, comma 6, del D.Lgs. 36/2023);

2. visura camerale della Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di  

Bergamo, estratta telematicamente in data 14.11.2023;

3. certificato del Casellario Giudiziale di Milano rilasciato in data 15.11.2023 (acquisito al 

protocollo informatico comunale al numero 24619) emesso nei confronti del legale 

rappresentante della Società Privacycert Lombardia srl (art. 94, comma 1, del D.Lgs. 

36/2023), dai quali non risultano condanne comportanti incapacità a contrattare con la 

Pubblica Amministrazione ai sensi dell’articolo 32 ter del Codice penale;

4. casellario delle imprese tenuto dall'Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) da cui 

cui si evince che, “non sono state individuate annotazioni per i codici fiscali 

specificati”, a carico della società Privacycert Lombardia srl (acquisito al protocollo 

informatico comunale al numero 24591 in data 14.11.2023), di cui all'art. 94, comma 5, 

lett. e) e f), del D.Lgs. 36/2023;

5. il certificato di regolarità fiscale rilasciato dall'Agenzia delle Entrate (ns. prot. n. 

24697 del 16/11/2023) dal quale non risultano violazioni a carico dell'Operatore 

Economico, di cui all'art. 94, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023;

SPECIFICATO che il servizio oggetto della presente procedura, al momento dell'adozione del 

presente atto, non costituisce oggetto di convenzione CONSIP  e di ARCA Lombardia;
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VISTI gli articoli:

a) 62,  comma 1 e comma 5, lett. e);

b) 50, comma 1, lett. b),

del D.Lgs. n. 36/2023;

DATO ATTO che, ai sensi della Legge n. 136/2010, il numero CIG è ZC73D630EC e che il 

fornitore dovrà assumersi tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 

della citata Legge, impegnandosi a dare immediata comunicazione all’Ente Committente ed 

alla competente Prefettura – Ufficio Territoriale del Governo – della notizia 

dell’inadempimento della propria controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria e si 

impegna altresì a comunicare alla scrivente Amministrazione gli estremi identificativi del 

conto corrente dedicato alla presente commessa nonché le generalità e il codice fiscale delle 

persone delegate ad operare su tale conto ed ogni eventuale futura modifica (determinazione n. 

4 del 7 luglio 2011 recante “Linee guida sulla tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi 

dell'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136, aggiornata con delibera n. 556 del 

31.05.2017”);

VISTO l'art. 37 del D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii.;

DATO ATTO, altresì, che nell'attuazione del presente procedimento, l'attività istruttoria e la 

relativa responsabilità dall'adozione dell'atto finale sono state distinte, in modo che risultino 

coinvolti almeno due soggetti: l'istruttore proponente ed il responsabile;

D E T E R M I N A

1) di richiamare quanto indicato in premessa quale parte integrante e sostanziale del 

seguente dispositivo;

2) di affidare direttamente, per i motivi espressi in premessa, ai sensi dell'art. 50, comma 1, 

lettera b), del D.Lgs. n. 36/2023, tramite SINTEL Piattaforma di e-procurement della 

Regione Lombardia, il servizio di Responsabile della Protezione dei Dati (Data 

Protection Officer, DPO), alla Società Privacycert Lombardia Srl avente sede legale in 

Bergamo, Passaggio Don Seghezzi, 2 – CAP 24122 – CF/PIVA 04224740169, nella 

persona del Dott. Massimo Zampetti nonché rappresentante legale, per l'importo di € 

10.000,00 oltre IVA 22% pari ad € 2.200,00, per complessivi € 12.200,00, per il 

biennio 2024/2025 (con opzione di rinnovo per il biennio 2026/2027 in caso di buon 

andamento della gestione del servizio, con esclusione della modalità del tacito rinnovo), 

alle condizioni indicate nella Lettera di invito, debitamente sottoscritte e accettate 

all’interno della domanda di partecipazione, e nel report di procedura di SINTEL per 

quanto riguarda la remunerazione del servizio;

3) di approvare il Report della procedura generato dalla piattaforma SINTEL in data 

05.12.2023 – ID 176487917, allegata al presente provvedimento quale parte integrante 

e sostanziale;

4) di impegnare la spesa, ai sensi dell'art. 183, comma 6, lett. a) del D.Lgs. n. 267/2000 e 

ss.mm.ii., pari ad € 12.200,00 (IVA compresa), imputandola al capitolo 01111.03.0072 

“Spese per prestazioni di servizi Area Servizi generali e uffici comunali”, di cui:

a) € 6.100,00 a carico del bilancio 2024;

b) € 6.100,00 a carico del bilancio 2025,

che presentano sufficiente disponibilità;

 C
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5) di comunicare, ad avvenuta esecutività, ai sensi dell'art. 191 del D.Lgs. n. 267/2000, 

l'adozione del presente atto alla Società Privacycert Lombardia Srl;

6) di dare atto che la forma del contratto è quella della scrittura privata, ex art. 18, comma 

1, del D.Lgs. n. 36/2023 (conferma d'ordine);

7) di dare atto che la presente determinazione verrà pubblicata:

a) all'albo on line del Comune di Arese, per 15 giorni, visibile anche dall'apposita 

Sezione “Amministrazione trasparente”, Sottosezione “Provvedimenti” -  

“Provvedimenti Dirigenti”;

b) sul sito istituzionale www.comune.arese.mi.it - Sezione “Amministrazione 

trasparente” -  Sottosezione: “Bandi di gara e contratti” ex art. 37 del D.Lgs. n. 

33/2013 e ss.mm.ii.;

8) di dare atto che la fornitura in oggetto è di competenza degli esercizi 2024/2025 e sarà 

effettuata, a cura del fornitore, entro il 31.12.2025. Il relativo pagamento avverrà entro 

30 (trenta) giorni dalla data di ricevimento della fattura in formato elettronico  (conto 

dedicato ns. prot. n. 26649 del 12.12.2023);

9) di comunicare al fornitore, ai sensi dell'art. 25 del Decreto Legge n. 66 del 2014, 

convertito nella legge 23 giugno 2014 n. 89, che il codice univoco per la fatturazione 

elettronica è: 6YJHB0.

La pratica è trattata dalla Dott.ssa  Jessica Grosso  – Istruttore amministrativo  presso la 

Segreteria del Sindaco.

Centro di costo: 1167

P.Fin. U.1.03.02.99.999 - Altri servizi diversi n.a.c.

Obiettivo operativo “Tutelare gli interessi dell’Amministrazione comunale e della collettività 

che rappresenta, anche in materia di privacy”

IL RESPONSABILE

AREA AFFARI GENERALI E  LEGALE

Rosella Paganini

(sottoscritto digitalmente)

 C
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COMUNE DI ARESE
(CITTA' METROPOLITANA DI MILANO)

20044 Arese (MI) via Roma 2 / Tel. 02935271 / Fax 0293580465 / www.comune.arese.mi.it /
P.Iva 03366130155

DETERMINAZIONE N. 96/2023/8°

DEL 15/12/2023

OGGETTO: AFFIDAMENTO DIRETTO, EX ART. 50, COMMA 1, LETTERA B), DEL 

D.LGS. N. 36/2023,  ALLA SOCIETA’ PRIVACYCERT LOMBARDIA SRL – 

CF/PIVA 04224740169 - DEL SERVIZIO  DI RESPONSABILE DELLA 

PROTEZIONE DEI DATI (DATA PROTECTION OFFICER – DPO) PER IL 

PERIODO 01.01.2024/31.12.2025  (CON POSSIBILITA’  DI RINNOVO PER 

ULTERIORI 24 MESI) –- IMPEGNO DI SPESA DI € 12.200,00 (IVA 

COMPRESA) – CIG  ZC73D630EC

VISTO: Parere favorevole in ordine alla regolarità contabile ed all’esistenza della copertura 

finanziaria della determinazione di cui all’oggetto ai sensi dell’art. 151, comma 4°, del 

T.U.E.L. approvato con D.Lgs. n. 267/2000.

E/U IMP /ACC ES. CAP. DESCRIZIONE IMPORTO

U 449100 2024 01111.03.0072 SPESE PER PRESTAZIONI DI SERVIZI  

AREA SERVIZI GENERALI E  UFFICI 

COMUNALI

6.100,00

U 449100 2025 01111.03.0072 SPESE PER PRESTAZIONI DI SERVIZI  

AREA SERVIZI GENERALI E  UFFICI 

COMUNALI

6.100,00

Data visto di regolarità

contabile-esecutività: 15/12/2023

IL RESPONSABILE

AREA FINANZIARIA E PROGRAMMAZIONE

Rosella Paganini
(sottoscritto digitalmente)

 C
O

P
IA

 C
A

R
T

A
C

E
A

 D
I 

O
R

IG
IN

A
L

E
 D

IG
IT

A
L

E
. D

E
T

E
R

M
IN

A
Z

IO
N

E
 N

. 9
6 

de
l 1

5/
12

/2
02

3.
R

ip
ro

du
zi

on
e 

ca
rt

ac
ea

 a
i s

en
si

 d
el

 D
.L

gs
.8

2/
20

05
 e

 s
uc

ce
ss

iv
e 

m
od

if
ic

az
io

ni
, d

i o
ri

gi
na

le
 d

ig
it

al
e 

in
fo

rm
at

ic
o 

de
po

si
ta

to
 n

eg
li

 a
rc

hi
vi

 in
fo

rm
at

ic
i d

el
l'e

nt
e.

 D
oc

um
en

to
 s

ta
m

pa
to

 il
 g

io
rn

o 
05

/0
5/

20
25

.



1

Report della Procedura

AFFIDAMENTO DIRETTO, AI

SENSI DELL'ART. 50, COMMA 1,

LETT. B), DEL D.LGS. N. 36/2023,

DEL SERVIZIO DI Responsabile

della Protezione dei Dati (Data

Protection Officer - DPO) PER IL

PERIODO 01.01.2024/3... n. 176487917

effettuata da Comune di Arese

Sommario

Configurazione della Procedura .......................................................................................  1
Partecipanti alla Procedura .............................................................................................  3
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Registro di controllo ......................................................................................................  4
Comunicazioni di Procedura ...........................................................................................  5

Configurazione della Procedura

Questo capitolo contiene tutti i dettagli sulla configurazione della procedura.

Informazioni generali sulla Procedura

Id Procedura 176487917

Nome Procedura AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL'ART. 50,
COMMA 1, LETT. B), DEL D.LGS. N. 36/2023, DEL SER-
VIZIO DI Responsabile della Protezione dei Dati (Data Protec-
tion Officer - DPO) PER IL PERIODO 01.01.2024/31.12.2025
(con possibilità di rinnovo per ulteriori 24 mesi) – CIG
ZC73D630EC

Descrizione Procedura

Codice Gara Cl. I.7

Destinatari

Codice CIG ZC73D630EC

No

Num. Protocollo 3047193

 C
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Report della Procedura AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL'ART. 50, COMMA 1, LETT.
B), DEL D.LGS. N. 36/2023, DEL SERVIZIO DI Responsabile della Protezione dei Dati (Data Pro-

tection Officer - DPO) PER IL PERIODO 01.01.2024/3... n. 176487917 effettuata da Comune di Arese

2

Num. Protocollo Ente Non protocollata

Num. Protocollo Esterno Non protocollata

Num. Procedura Ente Numero di Procedura assente

Codice CPV principale 79100000-5 - Servizi giuridici

Inclusione delle offerte sopra la

base d’asta:

Le offerte sopra la base d’asta sono incluse

Responsabile Unico del Progetto Rosella Paganini

Nome Ente Comune di Arese

Informazioni sul tipo di Procedura

Tipo di Procedura Affidamento diretto

Somministrazione No, quantitativi ed o importi sono definiti

Modalità offerta economica? Valore economico

Base dell’asta 14.750,00000 EUR

Opzione proroga (mesi) -

Opzione rinnovo (mesi) -

Opzione rinnovo (importo) -

Modalità di acquisizione Acquisto

Mesi modalità di acquisizione 24

Informazioni sulle tempistiche della Procedura

Data di avvio della Procedura mercoledì 22 novembre 2023 10.31.25 CET

Termine ultimo per la presentazio-

ne delle offerte

lunedì 4 dicembre 2023 17.00.00 CET

Tabella 1. Requisiti della procedura

Nome Descrizione Tecnico / In-

formativo

Tipologia Punteggio

tecnico

Formato Valori

Dichiarazio-
ne di accetta-
zione termini
e condizioni

Il Concor-
rente dichia-
ra di accet-
tare integral-
mente la do-
cumentazio-
ne di gara,
i relativi al-
legati e tut-
ti i termini e
le condizioni
ivi previste.

Amministra-
tivo

Vincolato a
risposta sin-
gola

Dichiaro di
accettare ter-
mini e condi-
zioni

 C
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Report della Procedura AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL'ART. 50, COMMA 1, LETT.
B), DEL D.LGS. N. 36/2023, DEL SERVIZIO DI Responsabile della Protezione dei Dati (Data Pro-

tection Officer - DPO) PER IL PERIODO 01.01.2024/3... n. 176487917 effettuata da Comune di Arese
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Nome Descrizione Tecnico / In-

formativo

Tipologia Punteggio

tecnico

Formato Valori

BUSTA
AMMINI-
STRATIVA

Si chiede
di compila-
re e fir-
mare digital-
mente i do-
cumenti con-
tenuti nel-
la cartel-
la denomi-
nata "Busta
amministrativa.zip"
e di allega-
re l’ulteriore
documenta-
zione richie-
sta
all’articolo
18 della Let-
tera di invito.
IL RUP

Amministra-
tivo

Libero Allegato

Partecipanti alla Procedura
Questo capitolo contiene tutti i dettagli sui partecipanti alla procedura.

Tabella 2. Schede dei fornitori invitati alla trattativa

Ragione sociale Privacycert Lombardia srl

Login user_164267

Indirizzo e-mail lombardia@pec.privacycert.it

P. IVA / Cod. Istat 04224740169

Indirizzo Passaggio don A. Seghezzi 2, 24122 BERGAMO (Italia)

Numero telefono 0354139494

Riepilogo Offerte
Questo capitolo contiene i dettagli riguardanti tutte le offerte. Le offerte sono ordinate per data, ad
incominciare dalla più recente.

Tabella 3. Riepilogo delle offerte

Id Offerta 1701249524072

Num. Protocollo Ente Non protocollata

Fornitore Privacycert Lombardia srl

 C
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B), DEL D.LGS. N. 36/2023, DEL SERVIZIO DI Responsabile della Protezione dei Dati (Data Pro-
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Modalità di partecipazione Forma Singola

Data mercoledì 29 novembre 2023 10.18.44 CET

Prezzo offerto 10.000,00000 EUR

Punteggio economico 100,00

Punteggio totale 100,00

Registro di controllo

Questo capitolo contiene l’elenco degli eventi riguardanti la Procedura, ordinati per data, dal più re-
cente al meno recente.

Tabella 4. Registro di controllo

Data Oggetto Testo

martedì 5 dicembre 2023
10.44.42 CET

Apertura buste economiche La apertura delle buste econo-
miche della procedura AFFIDA-
MENTO DIRETTO, AI SEN-
SI DELL'ART. 50, COMMA
1, LETT. B), DEL D.LGS. N.
36/2023, DEL SERVIZIO DI
Responsabile della Protezione
dei Dati (Data Protection Of-
ficer - DPO) PER IL PERIO-
DO 01.01.2024/31.12.2025 (con
possibilità di rinnovo per ulterio-
ri 24 mesi) – CIG ZC73D630EC
(ID 176487917) è iniziata.

martedì 5 dicembre 2023
10.44.34 CET

Offerta Amministrativa accetta-
ta

La Busta Amministrativa (ID
1701249524072) della Proce-
dura AFFIDAMENTO DIRET-
TO, AI SENSI DELL'ART.
50, COMMA 1, LETT. B),
DEL D.LGS. N. 36/2023,
DEL SERVIZIO DI Respon-
sabile della Protezione dei
Dati (Data Protection Offi-
cer - DPO) PER IL PERIO-
DO 01.01.2024/31.12.2025 (con
possibilità di rinnovo per ulterio-
ri 24 mesi) – CIG ZC73D630EC
(ID 176487917) è stata accettata
con la seguente motivazione: .

martedì 5 dicembre 2023 9.35.17
CET

La Firma Digitale su offerta è ac-
cettata

La Firma Digitale dell`offerta
del fornitore user_164267 sulla
Procedura con ID 176487917 è
stata accettata, con la seguente
motivazione: .

lunedì 4 dicembre 2023 17.00.04
CET

Termine ultimo per la presenta-
zione delle offerte

È decorso il termine ultimo
per la presentazione delle offer-
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Data Oggetto Testo

te per la procedura AFFIDA-
MENTO DIRETTO, AI SEN-
SI DELL'ART. 50, COMMA
1, LETT. B), DEL D.LGS. N.
36/2023, DEL SERVIZIO DI
Responsabile della Protezione
dei Dati (Data Protection Of-
ficer - DPO) PER IL PERIO-
DO 01.01.2024/31.12.2025 (con
possibilità di rinnovo per ulterio-
ri 24 mesi) – CIG ZC73D630EC
(ID 176487917).

mercoledì 29 novembre 2023
10.18.44 CET

Invio Offerta L`offerente Privacycert Lombar-
dia srl ha inviato con succes-
so un`offerta nel Mercato AF-
FIDAMENTO DIRETTO, AI
SENSI DELL'ART. 50, COM-
MA 1, LETT. B), DEL D.LGS.
N. 36/2023, DEL SERVIZIO
DI Responsabile della Protezio-
ne dei Dati (Data Protection Of-
ficer - DPO) PER IL PERIO-
DO 01.01.2024/31.12.2025 (con
possibilità di rinnovo per ulterio-
ri 24 mesi) – CIG ZC73D630EC
(ID 176487917).

mercoledì 22 novembre 2023
10.31.41 CET

Inizio fase di presentazione delle
offerte dell’Asta

Si è aperta la fase di pubbli-
cazione sul Mercato AFFIDA-
MENTO DIRETTO, AI SEN-
SI DELL'ART. 50, COMMA
1, LETT. B), DEL D.LGS. N.
36/2023, DEL SERVIZIO DI
Responsabile della Protezione
dei Dati (Data Protection Of-
ficer - DPO) PER IL PERIO-
DO 01.01.2024/31.12.2025 (con
possibilità di rinnovo per ulterio-
ri 24 mesi) – CIG ZC73D630EC
(ID 176487917).

mercoledì 22 novembre 2023
10.31.26 CET

Inizio Processo Benvenuto al Mercato (ID
176487917). Le tempistiche del
Mercato (nel Vostro fuso orario)
sono disponibili nel dettaglio del
Mercato.

Comunicazioni di Procedura

Questo capitolo contiene l’elenco delle comunicazioni della procedura inviate e spedite dall’utente
che ha richiesto il report.

Non è stata inviata né ricevuta alcuna comunicazione dalla procedura.
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Decreto Sindacale N. 6 del 22/06/2023

COMUNE DI ARESE
(CITTA' METROPOLITANA DI MILANO)

20044 Arese (MI) via Roma 2 / Tel. 02935271 / Fax 0293580465 / www.comune.arese.mi.it /
P.Iva 03366130155

ORIGINALE  

DECRETO SINDACALE N. 6 del 22/06/2023

OGGETTO: NOMINA DEL RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE DELLA 
CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA PRESSO IL COMUNE DI 
ARESE (LEGGE N. 190/2012) 

IL SINDACO

PREMESSO che nei giorni 14/15 maggio e 28/29 maggio 2023 (turno di ballottaggio) hanno 

avuto luogo le votazioni per l’elezione diretta del Sindaco e dei Consiglieri comunali del Comune 

di Arese;

RICHIAMATI gli articoli:

a) 4, comma 1, lettera e), del D.Lgs. n.165/2001 e ss.mm.ii;

b) 50, comma 10, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n.267 e ss.mm.ii che conferisce al Sindaco i 

poteri di nomina dei Responsabili di Uffici e Servizi;

c) 97, comma 4, lettera d), del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e ss.mm.ii con cui è stabilito che 

il Segretario Comunale esercita ogni altra funzione attribuitagli dallo Statuto o dai 

Regolamenti, o conferitagli dal Sindaco o dal Presidente della Provincia;

DATO ATTO CHE la Legge 6 novembre 2012, n. 190 e ss.mm.ii.:

a) ha varato le disposizioni in materia di prevenzione e repressione della corruzione e 

dell’illegalità nella Pubblica Amministrazione;

b) all’art. 1, comma 7, a seguito delle modifiche apportare dal D.Lgs. n. 97/2016, dispone che 

negli Enti Locali l’organo di indirizzo politico individua, di norma, il Responsabile della 

prevenzione della corruzione e della trasparenza nella persona del Segretario Generale, salvo 

diversa e motivata determinazione;

DATO ATTO, altresì, delle molteplici funzioni che la citata Legge attribuisce alla figura del 

Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, prima fra tutte la redazione e 

l’aggiornamento del Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza;
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Decreto Sindacale N. 6 del 22/06/2023

CONSIDERATO che le attività in materia di trasparenza assumono fondamentale importanza per 

la prevenzione della corruzione nelle Pubbliche Amministrazioni e che deve essere assicurato 

l’efficace coordinamento delle medesime con le attività del Piano triennale di prevenzione della 

corruzione del Comune di Arese, ora PTPCT;

ATTESO che il Dipartimento della Funzione Pubblica, presso la Presidenza del Consiglio dei 

Ministri, con Circolare n. 1 del 25 gennaio 2013:

1. ha precisato che la funzione di Responsabile della prevenzione della corruzione deve 

ritenersi naturalmente integrativa della competenza generale del Segretario che, secondo 

l’articolo 97 del D.Lgs. n. 267/2000 e ss.mm.ii., svolge compiti di collaborazione e funzioni 

di assistenza giuridico amministrativa nei confronti degli organi dell’ente in ordine alla 

conformità dell’azione amministrativa alle leggi, allo statuto ed ai regolamenti;

2. al par. 2.5. ha dettato regole per il raccordo tra il Responsabile della prevenzione e gli altri 

organi e figure presenti nell’Amministrazione, prevedendo che, fermi restando i compiti, le 

funzioni e le responsabilità del Responsabile per la prevenzione, la possibilità di optare per 

la concentrazione delle responsabilità in capo ad un unico soggetto, ove ciò sia ritenuto più 

efficiente;

ATTESO altresì, che il Dipartimento della Funzione Pubblica:

a) ha precisato che la scelta dovrebbe ricadere su un dirigente che:

1. non sia stato destinatario di provvedimenti giudiziali di condanna;

2. non sia stato destinatario di provvedimenti disciplinari;

3. abbia dato dimostrazione, nel tempo, di comportamento integerrimo;

b) ha segnalato l’inopportunità di nominare coloro che si trovino in una situazione di 

potenziale conflitto di interessi, come chi opera in settori tradizionalmente esposti al rischio 

di corruzione: uffici che seguono le gare d’appalto o che gestiscono il patrimonio;

c) CIVIT, con Circolare n. 15/2013, in tema di organo competente a nominare il Responsabile 

della prevenzione della corruzione nei Comuni, ha chiarito che il titolare del potere di 

nomina va individuato nel Sindaco quale organo di indirizzo politico amministrativo;

RICHIAMATO il precedente Decreto sindacale n. 6 del 19.07.2019 con il quale si confermava, 

sino alla scadenza del mandato elettorale, il Segretario Generale Dott. Paolo Pepe quale 

Responsabile in materia di prevenzione della corruzione e della trasparenza, tenuto conto che il 

punto 2.1 "I termini e la competenza per la designazione, i requisiti, la durata e il trattamento 

dell'incarico" della sopra citata circolare n. 1/2013, stabilisce che la legge non prevede un termine 

per la nomina e, pertanto, le amministrazioni debbono provvedere tempestivamente";

RITENUTO, pertanto, di nominare sino alla scadenza del mandato elettorale, il Segretario 

Generale dell’Ente quale responsabile in materia di prevenzione della corruzione e della 

trasparenza, in ottemperanza alle disposizioni sopra richiamate;

VISTO l’art. 99 del D.Lgs n. 267/2000 e ss.mm.ii.;

VISTO l’art. 1, comma 7, della Legge n. 190/2012 e ss.mm.ii.;
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Decreto Sindacale N. 6 del 22/06/2023

D E C R E T A

1. di nominare, sino alla scadenza del mandato elettorale, il Segretario Generale dell’Ente Dott. 

Paolo Pepe quale Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza del 

Comune di Arese, ai sensi dell'art. 7, comma 1, della Legge n. 190/2012 così come 

modificata dal D.Lgs. n. 97/2016;

2. di comunicare il presente provvedimento all'Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC);

3. di dare atto che il presente Decreto sarà pubblicato all’albo on line per la durata di 15 giorni, 

sul sito del Comune di Arese, nella sezione denominata Amministrazione Trasparente – 

sottosezione Altri contenuti/Prevenzione della corruzione (art. 10 del D.Lgs. n. 33/2013 e 

ss.mm.ii.).

 

 

IL SINDACO

Luca Nuvoli

(sottoscritto digitalmente)
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