
MANUALE  
DI IMMAGINE  
COORDINATA



Il manuale d’immagine coordinata disciplina gli elementi che formano 
l’immagine con la quale il Comune di Arese viene identificato dai suoi di-
versi destinatari: cittadini, famiglie, associazioni, enti e istituzioni, ecc.

Per avere un’immagine coordinata, il logo del Comune di Arese viene de-
clinato nei vari strumenti di comunicazione, secondo determinati aspet-
ti definiti proprio all’interno del manuale:
• carattere tipografico e proporzioni
• posizione del logo nei vari stampati
• fondi colorati nei quali il marchio può essere inserito
• area di rispetto, ovvero di spazio bianco attorno al logo
• abbinamento con altri loghi o marchi.

Il manuale stabilisce, inoltre, le linee guida per il formato e l’uso degli 
strumenti di comunicazione dell’ente.

Per salvaguardare un’immagine coordinata è necessario che il logo del 
Comune di Arese venga utilizzato nella forma corretta e sia riprodotto 
seguendo le indicazioni di questo manuale.
Il servizio Comunicazione indirizza gli uffici interni e gli enti esterni in 
materia di applicazione dell’immagine coordinata, anche per quanto non 
espressamente indicato in questo manuale.

Cos’è il manuale 
d’immagine coordinata?



Il logo del Comune di Arese risponde alle esigenze di riproducibilità, leg-
gibilità, funzionalità richieste per una comunicazione riconoscibile ed 
efficace.
Il pittogramma si rifà al nostro stemma comunale, adatto però a rappre-
sentare il Comune di Arese in una versione più moderna e riporta al suo 
interno gli elementi base (tenda barbarica, spighe di grano, sole raggiante, 
ecc.) che compaiono sullo stemma comunale, che rimane lo stesso e che 
presenta i requisiti previsti tradizionalmente dalle regole dell’araldica.

Il logo può essere utilizzato dal Comune di Arese su tutto il materiale di 
comunicazione ideato e realizzato dal Comune stesso. Può inoltre essere 
utilizzato da altri enti o associazioni che abbiano ottenuto il patrocinio dal 
Comune* per iniziative proprie o che comunque abbiano ottenuto l’auto-
rizzazione all’uso del logo da parte del Comune di Arese. Il logo deve essere 
riprodotto secondo le indicazioni riportate nel manuale, in particolare:
• nessun elemento del logo può essere scorporato e utilizzato individual-
mente
• il logo va sempre usato nelle sue proporzioni indipendentemente dalla 
dimensione
• non deve essere mai usato in una dimensione inferiore a base 2 cm
• il logo può essere utilizzato solo nelle versioni proposte e con le cromie 
indicate.

*  Ai sensi del Regolamento per la concessione di patrocini e connesso beneficio economi-
co, allegato alla deliberazione del Consiglio comunale n. 37 del 29/03/2023 (e successive 
modifiche e integrazioni).

Il logotipo



CARATTERI TIPOGRAFICI E COLORI DEL LOGOTIPO

C: 0%
M: 30%
Y: 100%
K: 0%

C: 0%
M: 100%
Y: 90%
K: 15%

C: 30%
M: 100%
Y: 100%
K: 0%

C: 60%
M: 100%
Y: 100%
K: 0%

C: 40%
M: 60%
Y: 90%
K: 0%

C: 96%
M: 1%
Y: 96%
K: 32%

C: 80%
M: 0%
Y: 100%
K: 0%

C: 65%
M: 0%
Y: 100%
K: 0%

C: 50%
M: 15%
Y: 0%
K: 0%

C: 5%
M: 0%
Y: 0%
K: 10%

COLORI:

CARATTERI TIPOGRAFICI: Trayan Pro Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
1234567890!%&*()£



COSTRUZIONE E AREA DI RISPETTO

B = A/2

ABB

B B

B

B

B

B

B

B

A

A

A



USI NON CONSENTITI

NON ALTERARNE LE PROPORZIONI

NON POSIZIONARLO SU SFONDI DELLO STESSO COLORE

NON MODIFICARNE IL FONT

CITTÀ DI ARESE
CITTÀ METROPOLITANA 

DI MILANO



VARIANTI E APPLICAZIONI IN POSITIVO

COLORI

SCALA DI GRIGIO

BIANCO E NERO
11

Logotipo a colori

Logotipo 
in bianco e nero

Logotipo 
in scala di grigio

Applicazioni in positivo



VARIANTI E APPLICAZIONI IN NEGATIVO

COLORI

SCALA DI GRIGIO

BIANCO E NERO12

Logotipo a colori

Logotipo 
in bianco e nero

Logotipo 
in scala di grigio

Applicazioni in negativo



Creare un format grafico per i vari strumenti di comunicazione significa 
migliorare la comunicazione grazie a un’identità precisa, pulita ed este-
ticamente corretta.

MANIFESTI
Il manifesto per le affissioni sulle plance cittadine ha un formato 70 x 100 
cm. La stampa può essere a quattro colori oppure a un solo colore.
Nella stampa a un colore, utilizzata per esempio per i manifesti del Con-
siglio comunale, il logo del Comune è riprodotto nella sua versione al 
tratto, bianco/nero. Lo sfondo deve rimanere bianco.
La fascia superiore riporta il logo del Comune ed eventualmente di altri 
enti pubblici che collaborano con noi.
La banda inferiore riporta i riferimenti o i contatti del Comune e, in alcu-
ni casi, è riservata a ospitare i loghi di eventuali sponsor delle iniziative 
promosse.

Il lettering utilizzato per i titoli è: Abril Fatface Regular.
Il lettering utilizzato per i testi è: Barlow Regular.

IN ALCUNI CASI, L’IMPAGINAZIONE GRAFICA PUÒ DISCOSTARSI DAL FORMAT DEL 
COMUNE, PERCHÉ LE INIZIATIVE O GLI EVENTI PROMOSSI SONO GESTITI DA UN 
ALTRO ENTE (PER ES. DA UN’AZIENDA PARTECIPATA).

Gli strumenti  
di comunicazione



MANIFESTI PER AFFISSIONE FORMATO 70X100 CM

Giovedì 
25 aprile  
2024
ore 09.30

Se voi volete andare in 
pellegrinaggio nel luogo 
dove è nata la nostra 
Costituzione, andate  
nelle montagne dove 
caddero i partigiani, 
nelle carceri dove furono 
imprigionati, nei campi 
dove furono impiccati.
Dovunque è morto un 
Italiano per riscattare 
la libertà e la dignità 
della nazione, andate là, 
o giovani, col pensiero, 
perché là è nata  
la nostra costituzione.

Piero Calamandrei
Discorso ai giovani sulla Costituzione 
nata dalla Resistenza. 
Milano, 26 gennaio 1955 TUTTA LA CITTADINANZA È INVITATA A PARTECIPARE

 09.30  Deposizione corona 
Cimitero di Valera 

 10.00  Deposizione corona 
Cimitero Capoluogo

 10.15   Deposizione corona 
Monumento lato cimitero Capoluogo

 10.30 Concentramento davanti al monumento

 10.45  Partenza corteo 
Via degli Orti, Via XXV Aprile, Viale Sempione,  
Via Matteotti, Piazza Carlo Alberto Dalla Chiesa

 1 1 . 1 5  Alzabandiera con deposizione corone 
Palazzo Comunale (sotto le lapidi dei Martiri Alfa Romeo)  
e Monumento dei Caduti in piazza

 11.30 Intervento dell’Amministrazione comunale

FESTA DELLA 
LIBERAZIONE

79° ANNIVERSARIO

Via Roma, 2 – 20044 Arese (MI) – telefono 02 935271 – fax 02 93580465 
www.comune.arese.mi.itCITTÀ DI ARESE



MANIFESTI PER AFFISSIONE FORMATO 70X100 CM

in piazza

Animazione,  
clown, bolle, 
palloncini  
e baby dance

Arese

Piazza 11 
Settembre IN CASO DI MALTEMPO, FESTEGGEREMO CARNEVALE 

AL CENTRO CIVICO AGORÀ, VIA MONVISO 7 
FINO A ESAURIMENTO POSTI

Sabato 
17 febbraio 
2024  
ore 15.00

Via Roma, 2 – 20044 Arese (MI) – telefono 02 935271 – fax 02 93580465 
www.comune.arese.mi.itCITTÀ DI ARESE



MANIFESTI PER AFFISSIONE FORMATO 70X100 CM

via Monviso 7 
Arese

Centro civico 
Agorà

Via Roma, 2 – 20044 Arese (MI) – telefono 02 935271 – fax 02 93580465 
www.comune.arese.mi.itCITTÀ DI ARESE

L’INCONTRO 
È APERTO ALLA
CITTADINANZA

Giovedì 
24 ottobre  
2024
ore 21.00

PRESENTAZIONE 
DEL PROGETTO

di riqualificazione urbana  
e valorizzazione  
del centro storico



MANIFESTI PER AFFISSIONE FORMATO 70X100 CM

È attivo 
il canale 
WhatsApp 
del Comune 
di Arese Un modo semplice, diretto 

e gratuito per ricevere notizie 
di pubblica utilità, bandi 
e avvisi, iniziative ed eventi

SCANSIONA IL QR CODE

SELEZIONA IL PULSANTE ISCRIVITI

ATTIVA LE NOTIFICHE

TI BASTANO 3 SEMPLICI PASSAGGI

Via Roma, 2 – 20044 Arese (MI) – telefono 02 935271 – fax 02 93580465 
www.comune.arese.mi.itCITTÀ DI ARESE



MANIFESTI A UN COLORE FORMATO 70X100 CM

LA CITTADINANZA È INVITATA AD ASSISTERE ALLA

CONSIGLIO COMUNALE

Si informa che la seduta verrà videoripresa e trasmessa in diretta 
e in differita sul canale You Tube del Comune di Arese

Il Presidente del Consiglio comunale
Nome Cognome

CENTRO CIVICO AGORÀ
Via Monviso, 7

ADUNANZA STRAORDINARIA

SECONDA CONVOCAZIONE: 

Giovedì 28 marzo 2024 
ore 21.00

MARTEDÌ 
26 MARZO 

2024
ORE 21.00

PRIMA CONVOCAZIONE:

PUNTI ALL’ORDINE DEL GIORNO:

1. Comunicazioni e Interrogazioni;
2. Approvazione verbale seduta del 18.07.2023;
3. Approvazione verbale seduta del 26.09.2023;
4. Approvazione verbale seduta del 24.10.2023;
5. Mozione presentata dai Gruppi consiliari “Forum” – “PD” - “Arese che Vive” ad oggetto: “Sostegno 

alle iniziative della rete “La Lombardia SiCura” indirizzate a intervenire sul sistema sanitario re-
gionale e presidio per una sanità territoriale di qualità nell’interesse dei cittadini aresini”;

6. Approvazione schema di convenzione prot. n. 0002148/2024 del 30.01.2024 allegato alla doman-
da di Permesso di Costruire convenzionato registrata come P.E. n. EDI/2023/00003/PDC in de-
roga all’altezza massima d’ambito prevista, ai sensi del combinato disposto degli artt. 37-39 delle 
NTA del PDR del PGT– I.E.;

7. Approvazione del Regolamento comunale per la gestione del parcheggio interrato di via degli 
Orti;

8. Comunicazione deliberazione di Giunta comunale n. 20 del 14.03.2024 ad oggetto: “Rendiconto 
anno 2023 – Riaccertamento residui attivi e passivi ai sensi dell’art. 228 comma 3 del Decreto 
Legislativo 267/2000, approvazione delle conseguenti variazioni di bilancio per gli esercizi 2023 
e 2024 – I.E.” – I.E;

9. Approvazione delle modifiche al Regolamento comunale per la disciplina della tassa sui rifiuti 
TARI – I.E.



Brochure, depliant e leaflet sono pubblicazioni che descrivono un servi-
zio o promuovono un’attività o un evento del Comune. La differenza sta 
essenzialmente nel formato e, quindi, nello spazio che si può riservare ai 
contenuti.

•  Brochure: può essere composta da un numero di pagine tra 8 e 48, 
stampata su due lati e rilegata come una rivista. Il formato può variare 
in base ai contenuti e alle esigenze (tascabile o meno).

•  Depliant o pieghevole: è un solo foglio di carta, stampato su entrambi 
i lati e ripiegato su se stesso una o più volte per costituire più sezioni. 
Può avere un formato tascabile o altre dimensioni, a seconda del con-
tenuto e delle esigenze.

Formati più diffusi:
-  Uni A4, come il normale foglio di carta per fotocopie (21 x 29.7 cm)
-  Mezzo Uni, la metà del precedente, come i comuni quaderni (21 x 15 cm)
-  Un terzo di Uni, formato busta (21 x 10 cm).

In base alle pieghe, il depliant può essere:
- un quartino: una sola piega nel mezzo, due ante, quattro facciate
- un sestino: due pieghe, tre ante, sei facciate
- un ottavino: tre pieghe, quattro ante, otto facciate
- un ottavino “a croce”: due pieghe, quattro ante, otto facciate

Pubblicazioni:  
tipologie e formati



Le pieghe possono essere a fisarmonica (a versi alternati), a finestra 
(pieghe nello stesso verso), a battente avvolto (le ante si avvolgono una 
dentro l’altra). 

In un depliant è importante la progettazione e la distribuzione dei conte-
nuti perché il percorso di lettura non è lineare e si presenta meno prevedi-
bile. È preferibile quindi che il contenuto di ogni pagina sia indipendente.

•  Leaflet o flyer o volantino: è un singolo foglio di carta, di solito negli 
stessi formati del depliant, stampato su uno o due lati. Si utilizza quan-
do i contenuti sono semplici, il messaggio è breve e non richiede trop-
pe spiegazioni. Ha la struttura e lo stile di un annuncio pubblicitario.

Per la realizzazione di strumenti grafico-editoriali, il Servizio Comuni-
cazione si occupa della redazione dei testi e si affida a società esterne 
per l’impaginazione grafica, fatta eccezione per alcune iniziative pro-
mozionali che vengono realizzate internamente utilizzando piattafor-
me gratuite di progettazione.

Anche la stampa viene affidata all’esterno a tipografie individuate trami-
te procedure pubbliche.

Per motivi di economicità e di sostenibilità ambientale, nel corso degli 
anni sono stati ridotti i quantitativi del materiale da stampare in base 
alla rilevanza dell’evento e ai destinatari della comunicazione.



PIEGHEVOLI, VOLANTINI E LOCANDINE

Cosa sono?  
Come riconoscerli? 
Come affrontarli?

I DISTURBI
DELLA NUTRIZIONE E 
DELL’ALIMENTAZIONE

Via Roma, 2 – 20044 Arese (MI) – telefono 02 935271 – fax 02 93580465 
www.comune.arese.mi.itCITTÀ DI ARESE

Giovedì  
17 ottobre 
2024
ore 21.00

via Monviso 7 
Arese

Centro civico 
Agorà

INCONTRO APERTO 
A GENITORI,
INSEGNANTI,
EDUCATORI 
E CITTADINI

Un’occasione per promuovere la prevenzione dei disturbi della nutri-
zione e dell’alimentazione (D-NA) che rappresentano lo specchio di un 
disagio sociale più ampio che nasce, tra le altre cose, dalla difficoltà di 
percepire la propria immagine corporea. L’obiettivo dell’incontro è au-
mentare la conoscenza dei D-NA e dei fattori di rischio e di costruire un 
collegamento tra le realtà scolastiche, familiari e i servizi territoriali che 
si occupano della salute e del benessere. 



PIEGHEVOLI, VOLANTINI E LOCANDINE

I prossimi 
appuntamenti:
15 SETTEMBRE 2024

13 OTTOBRE 2024

17 NOVEMBRE 2024

15 DICEMBRE 2024

Via Roma, 2 – 20044 Arese (MI) – telefono 02 935271 – fax 02 93580465 
www.comune.arese.mi.itCITTÀ DI ARESE

COS’È CODERDOJO?
È un movimento no-profit che promuove l’apprendimento della programma-
zione a bambini (da 3 ai 6/7 anni) e ragazzi (da 7 a 17 anni). Nato con lo scopo 
di avvicinare i giovani all’informatica attraverso la realizzazione di incontri 
gratuiti, rende divertente e socializzante l’attività formativa e favorisce la 
risoluzione collaborativa dei problemi, aiutando così lo sviluppo della capa-
cità di lavorare in gruppo. 

COSA SERVE PER PARTECIPARE?
Basta un computer portatile e tanto entusiasmo! Vieni accompagnato da 
un adulto: mentre tu programmi, gli adulti possono partecipare a seminari 
informativi sulle nuove tecnologie, sull’utilizzo consapevole della Rete, sui 
molti aspetti dei nuovi media.

DOVE E QUANDO?
Centro civico Agorà (via Monviso 7) 
una domenica al mese dalle 15:00 alle 18:00
(ingresso e check-in dalle 14:30 in Ludoteca).

COSA FACCIAMO AL DOJO?
Tanti laboratori, spesso divisi in 
“primi passi” ed “esperti”. Alcuni 
percorsi si concludono in uno o 
pochi incontri, altri invece possono 
estendersi anche per diversi mesi.

• Scratch
• Scratch Junior (dai 3 anni)
• HTML
• Drone
• AppInventor
• micro:bit
• Arduino
• mBot
• Bee-Bot (dai 3 anni)
• Penna 3D (dai 3 anni)
• DressCode
…e molto altro!

https://bit.ly/2YLChsw

CODING@AGORÀ

INFO PER PROGRAMMA DETTAGLIATO, ISCRIZIONI E SOFTWARE 
DA INSTALLARE SUL SITO WWW.CODERDOJOARESE.IT 
O VIA MAIL SCRIVENDO A CODERDOJO.ARESE@GMAIL.COM



PIEGHEVOLI, VOLANTINI E LOCANDINE

Via Roma, 2 – 20044 Arese (MI) – telefono 02 935271 – fax 02 93580465 
www.comune.arese.mi.itCITTÀ DI ARESE

Data inizio: 
21 OTTOBRE 
Data fine: 
9 DICEMBRE 
2024

TORNA IL CONCORSO RIVOLTO A TUTTI I BAMBINI E LE 
BAMBINE DELLE SCUOLE PRIMARIE! 

Partecipare è semplice: vieni in biblioteca, iscriviti al 
concorso e ritira il catalogo.

Potrai scegliere i libri che vuoi leggere tra più di 50 titoli: 
fumetti, albi illustrati, silent book e molto altro.

UNA VOLTA LETTI, NON DIMENTICARE DI VOTARLI! 

Al termine del concorso scopriremo il libro più votato, il 
SuperLibro, e tutti i partecipanti saranno premiati.

via Monviso 7

Centro civico 
Agorà

CONCORSO 
SUPERELLE
2024    ETÀ 6-10 ANNI

FESTA DI PREMIAZIONE SABATO 14 DICEMBRE 2024



Le attività di comunicazione non possono prescindere dal sito istituzio-
nale e dai social media, che sono entrati a pieno diritto negli strumenti di 
comunicazione più efficaci, perché le persone si  muovono sempre più 
spesso sui canali digitali alla ricerca di informazioni e soluzioni imme-
diate e semplici per i loro bisogni specifici.

Attualmente il Comune di Arese dispone dei seguenti canali:
•  Sito istituzionale: comune.arese.mi.it
•  Canale WhatsApp:  

 www.whatsapp.com/channel/0029VaijdaqGOj9iaPPom325
•  Canale Telegram:  

 t.me/comunediarese
•  Profilo Facebook:  

 www.facebook.com/profile.php?id=100063816017619
•  Profilo Instagram:  

 www.instagram.com/comuneareseofficial

Abbiamo anche un podcast informativo settimanale “Wake up Arese!”. 
È possibile ascoltarlo qui: 

 www.spreaker.com/podcast/wake-up-arese--5955217
oppure cercarlo sulle principali piattaforme di streaming (es. Spotify).

Il Centro civico Agorà, inoltre, dispone di due profili, curati dall’azienda 
speciale consortile CSBNO, a cui è affidata la gestione della Biblioteca 
comunale.
•  Pagina Facebook: 

 www.facebook.com/profile.php?id=100064829642734
•  Profilo Instagram: 

 www.instagram.com/centrocivicoagora

L’immagine coordinata, ove possibile, viene adattata anche ai vari canali 
social dell’ente.

Comunicazione online



via Monviso 7 
Arese

Centro  
civico Agorà

Da lunedì 
10 giugno  
a giovedì 
20 giugno 2024

LUCE E ARTI 
VISIVE

Mostra Fotografica sul tema 
“La Luce come protagonista”

POST SOCIAL 1080x1080 px



CENTRO COMMERCIALE GIADA 
viale dei Platani, Arese

Da venerdì
27 settembre  

a domenica
29 settembre  

2024

GIADA 
OKTOBERFEST 
Food and Music

6° EDIZIONE
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areseassogiada@gmail.com

CENTRO CIVICO AGORÀ | via Monviso 7, Arese

Da lunedì 
23 settembre  

a sabato 
12 ottobre 

2024

Mostra Fotografica
UN VIAGGIO 
ATTRAVERSO 
I MIEI OCCHI

BANNER NEWSLETTER



Oggi, più che in passato, è importante scrivere anche in termini visivi, 
visto che la maggior parte dei documenti è spesso pubblicata anche 
online.
La grafica deve privilegiare chiarezza e semplicità per agevolare la let-
tura.
Per quanto riguarda la scelta dei FONT è bene usare i caratteri più diffu-
si, in modo che chiunque possa leggerli indipendentemente dal browser 
installato.
Per favorire la comunicazione tra le Pubbliche Amministrazioni (intero-
perabilità), le Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei 
documenti informatici pubblicate da AGID (Agenzia per l‘Italia Digitale) 
raccomandano l‘utilizzo di font specifici.

Il Comune di Arese ha individuato i seguenti caratteri:
•  caratteri “senza grazie“ hanno la massima leggibilità anche su monitor 

(Verdana, Arial, Trebuchet)
•  caratteri “con grazie” si leggono meglio sulla carta, poiché si ritiene 

che la linea immaginaria che creano al di sotto del testo aiuti a guida-
re l’occhio durante la lettura rendendola più facile rispetto ai caratteri 
senza grazie (Times New Roman, Georgia).

È sconsigliato il sottolineato, perché lascia intendere che ci sia un link 
da cliccare.
Nel caso in cui sia necessario inserire simboli (es. caselle da compilare e 
caselle da spuntare) si possono usare Webdings oppure Wingdings.

La composizione  
dei testi



IL MANUALE È STATO CURATO DA:

Natascia Sessa, Staff e Comunicazione
comunicazione@comune.arese.mi.it

Progetto grafico e impaginazione
Design People, Bologna

Il Comune di Arese si impegna all’uso di un linguaggio “rispettoso dell’i-
dentità di genere” e, a tal fine, fa proprie le «Linee guida per un linguag-
gio amministrativo rispettoso del genere nella Città metropolitana di 
Milano», redatte su proposta del Comitato Unico di garanzia per le pari 
opportunità e contro le discriminazioni:
https://www.cittametropolitana.mi.it/export/sites/default/newsletter/
doc/Opuscolo-linguaggio.pdf

Inoltre, il Comune di Arese ha aderito al “Manifesto della Comunicazione 
non ostile”, impegnandosi a osservare, promuovere e diffondere i dieci 
principi che si pongono l’obiettivo di contrastare l’odio in rete e di soste-
nere un uso consapevole del linguaggio, sia da parte dei cittadini che da 
parte di coloro che ricoprono cariche politiche o istituzionali:
https://paroleostili.it/manifesto/


